
 

                             (หนงัสอืขออนญุาตลาพกัผอ่น) 
     

                                                            บนัทึกขอ้ความ 

  ส่วนราชการ.............................................................................................................  

  ที.่.............................................วนัท่ี...........เดือน............................... พ.ศ. ...............  

 

 เร่ือง  ขออนุญาตลาพกัผอ่น 

 เรียน  อธิการบดีมหาวทิยาลยัราชภฏับุรีรัมย ์

  ขา้พเจา้ .................................................................ตาํแหน่ง .................................................. 

สงักดัหน่วยงาน....................................................คณะ / สาํนกั........................................................................   

มีวนัลาพกัผอ่นสะสม..........วนัทาํการ มีสิทธิลาพกัผอ่นประจาํปีน้ีอีก ๑๐ วนัทาํการ รวมเป็น......วนัทาํการ 

ขอลาพกัผอ่นตั้งแต่วนัท่ี........................................... ถึงวนัท่ี............................................มีกาํหนด.........วนั     

ในระหวา่งลา จะติดต่อขา้พเจา้ไดท่ี้................................................................................................................    

........................................................................................................................................................................  

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

       (ลงช่ือ) ...........................................  

                                                       (.............................................) 

  ตาํแหน่ง........................................... 

๑. ความเห็นหวัหนา้งาน / หวัหนา้ภาค  ๒. ความเห็นผูบ้งัคบับญัชาระดบัคณะ/สาํนกั/สถาบนั 

...........................................................   ................................................................... 

...........................................................   ................................................................... 

 

(ลงช่ือ) .............................................   (ลงช่ือ)...................................................... 

           (............................................)            (.......................................................) 

        วนัท่ี....... / ................. / ...........       วนัท่ี......... / ......................... / .............. 
 

๓. สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี                          ๔. คาํสัง่รองอธิการบดีฝ่ายบริหารงานบุคคลและเทคโนโลยสีารสนเทศ 

   อนุญาต       ไม่อนุญาต 

 .......................................................... 

(ลงช่ือ)..........................ผูต้รวจสอบ            วนัท่ี....... / ............................ / .......... 

(ลงช่ือ)..........................ผูอ้าํนวยการกองการบริหารงานบุคคล 

ลามาแลว้ 

(วนัทาํการ) 

ลาคร้ังน้ี 

(วนัทาํการ) 

รวมเป็น 

(วนัทาํการ) 

คงเหลือสะสม 

(วนัทาํการ) 

                                            

กองการบริหารงานบคุคล 

รับท่ี......................................... 

วนัท่ี......................................... 

เวลา........................................ 



 
 


