
แผนบริหารการสอนประจ าบทที่ 2 
วารสาร 

 

หัวข้อเนือ้หา 
1. การประเมินคณุคา่วารสารทางวิชาการ 
2. การประเมินคณุคา่วารสารเดก็ 
3. ค าแนะน าในการเลือกวารสาร 
4. เกณฑ์การเลือกวารสาร 
5. ผู้ รับผิดชอบในการเลือกวารสาร 
6. การจดัหาวารสาร 
7. การเลือกตวัแทนบอกรับวารสาร 
8. เกณฑ์การพิจารณาเลือกตวัแทนบอกรับวารสาร  
9. ข้อเสนอแนะการบอกรับวารสาร 
10. การจดัหาวารสารฉบบัย้อนหลงั 
 

จุดประสงค์เชิงพฤตกิรรม 
1. เพ่ือให้นกัศกึษาสามารถประเมินคณุคา่วารสารและเลือกวารสารเข้าห้องสมดุได้ 
2. เพ่ือให้นกัศกึษาคดัเลือกวารสารส าหรับเดก็ได้ 
3. เพ่ือให้นกัศกึษาค้นคว้าหารายช่ือวารสารตา่งๆ จาก Internet เพ่ือเสนอเข้า 

ห้องสมดุได้ 
4. เพ่ือนกัศกึษาสามารถฝึกปฏิบตักิารด าเนินการสมคัรสมาชิกวารสารได้ 

 

วิธีสอนและกิจกรรมการเรียนการสอน 
       1. บรรยาย 
       2. ปฏิบตัค้ินหารายช่ือวารสารจากอินเตอร์เน็ต  
       3. ปฏิบตัปิระมาณการวารสารตามแบบฟอร์มท่ีก าหนด  
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ส่ือการเรียนการสอน 

1. อินเตอร์เน็ต                                                                                                                              
2. แบบประเมินคา่วารสาร                                                                                          
3. แบบประมาณการวารสาร 

 

การวัดผล 
  1. ตรวจจากผลงาน 

        2. ทดสอบ 
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บทที่ 2 

วารสาร 

 
 แหลง่สารนิเทศตา่ง ๆ  ผลิตวารสารออกมาเพ่ือเผยแพร่ความรู้  ความคดิ ประสบการณ์
และวิชาการใหม่ ๆ ออกมาสูท้่องตลาดเป็นจ านวนมาก บรรณารักษ์จ าเป็นต้องเลือกวารสารให้
สอดคล้องกบันโยบายของห้องสมดุ เพ่ือไมใ่ห้เกิดปัญหาสิ่งพิมพ์ล้นห้องสมดุ การดแูลรักษายาก  
และจา่ยงบประมาณอยา่งคุ้มคา่ และประหยดั อนัเกิดผลดีแก่หนว่ยงาน 
 บรรณารักษ์ควรค านงึถึงความต้องการของผู้ใช้ เงินของห้องสมดุ และจ านวนวารสารท่ีมี
อยูโ่ดยการพิจารณาคณุคา่ของวารสาร เพ่ือการตดัสินใจเลือกซือ้วารสารท่ีให้ความรู้ แนวความคดิ 
ประสบการณ์ และเหมาะสมกบัผู้ใช้ห้องสมดุ 
 

 
ภาพท่ี 2.1 วารสาร 
ท่ีมา (ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลบัราชภฏัสกลนคร , 2554) 
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ภาพท่ี 2.2 วารสารวิชาการ 
ท่ีมา : ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ , 2554. 

การประเมินคุณค่าวารสารทางวิชาการ  
  การประเมินคณุคา่วารสารทางวิชาการ ควรพิจารณาดงันี  ้

1. วตัถปุระสงค์ของการจดัท า ผู้จดัท ามีนโยบายจดัท าเพ่ืออะไร โดยศกึษาจาก  
เนือ้หาและวตัถปุระสงค์ท่ีผู้จดัท าเขียนไว้ตรงกบัความต้องการของผู้ใช้ตามสาขาวิชาท่ีเปิดสอน  

2. เนือ้หาของบทความ การน าเสนอบทความของผู้ เขียนนา่สนใจ และมีคณุค่า 
สามารถน าไปอ้างอิงในการศกึษาวิจยัมากน้อยเพียงใด มีหลกัฐานอ้างอิงสนบัสนนุข้อเขียนหรือไม่  
เพ่ือผู้อา่นสามารถตดิตามอ้างอิงตอ่ไป 

3. ผู้ เขียนมีคณุวฒุิ และประสบการณ์การเขียนตรงตามเนือ้หาท่ีเขียนหรือไม ่  
เพ่ือเป็นการสร้างศรัทธาในคณุคา่ของคอลมัน์ หรือบทความนัน้  

4. ก าหนดออกเป็นรายสปัดาห์ รายปักษ์ รายเดือน รายสองเดือน รายสามเดือน  
รายส่ีเดือน  รายหกเดือน หรือรายปี เน่ืองจากก าหนดออกสมัพนัธ์กบัเนือ้หาท่ีเขียน     
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ถ้าหากก าหนดออกเป็น  รายสองเดือน  สามเดือน  บทความนัน้ควรจบในฉบบัให้มากท่ีสดุ   
ถ้าเว้นระยะการออกนาน ๆ  ผู้อา่นอาจลืมหรือขาดความสนใจในการตดิตาม  บทความสาขา
วิทยาศาสตร์  เทคโนโลยีและคอมพิวเตอร์ ควรมีก าหนดออกระยะสัน้  ๆ เชน่ รายสปัดาห์ หรือ   
รายเดือนจะท าให้ผู้อา่นสนใจและตดิตามอา่นได้ง่าย  

5. ปีท่ีเร่ิมออก วารสารช่ือเร่ืองใดมีปีท่ีเป็นตวัเลขมาก ๆ หรือออกมาเป็นเวลานาน และ 
ปัจจบุนัยงัออกเผยแพร่อยู ่ถือวา่ได้รับความนิยมจากผู้อา่นเป็นการแสดงถึงคณุภาพของวารสาร
ช่ือนัน้      

6. ราคา พิจารณาวา่คุ้มหรือไม ่เปรียบเทียบจากเนือ้หาของบทความกบัวารสาร  
ช่ือเร่ืองอ่ืน ๆ 

7. การจดัรูปเลม่ ขนาดกะทดัรัด พอเหมาะ  มีภาพประกอบตรงตามเนือ้หา  
และภาพหน้าปกนา่สนใจชวนมอง 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 2.3  วารสารบนัเทิงคดีและสารคดี 
ท่ีมา : ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ , 2554. 
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การประเมินคุณค่าวารสารบันเทงิคดีและสารคดี 
การประเมินคณุคา่วารสารบนัเทิงคดีและสารคดี ควรพิจารณา (ธาดาศกัดิ ์  

วชิรปรีชา, 2540, 66-67) ดงันี ้
1. วตัถปุระสงค์ของการน าเสนอให้ความบนัเทิง และสารคดีมากน้อยเพียงใด  

เพ่ือน าไปใช้ในชีวิตประจ าวนัได้หรือไม ่เชน่ น าความรู้ไปประกอบอาชีพ สมคัรงาน ฝึกปฏิบตั ิ   
เป็นต้น 

2. การจดัแบง่คอลมัน์ตา่ง ๆ มีคอลมัน์บนัเทิงคดีและสารคดีต้องในสดัสว่นใกล้ 
เคียงกนัหรือไม่ คอลมัน์บนัเทิงคดีควรเป็นเร่ืองอา่นแล้วคลายเครียดและประเทืองปัญญา   
คอลมัน์สารคดีต้องสง่เสริมความรู้ประสบการณ์ทนัตอ่เหตกุารณ์ ความเคล่ือนไหวของโลกและ
สงัคม 

3. ก าหนดออก วารสารบนัเทิงคดีและสารคดีควรพิจารณาช่ือเร่ืองท่ีมี  
ก าหนดออกไมย่าวนาน อาจเป็นรายสปัดาห์ รายปักษ์ รายเดือน เน่ืองจากก าหนดออกมี
ความสมัพนัธ์กบัเร่ืองท่ีออก   ถ้าก าหนดออกเร็วเร่ืองท่ีลงจะทนัสมยัตามเหตกุารณ์ปัจจบุนั   
ผู้อา่นจะสนใจอา่นมาก 

4. ราคา พิจารณาตามเนือ้หาสาระ เม่ือเปรียบเทียบกบัวารสารช่ืออ่ืน  ๆ วา่คุ้ม 
หรือไม ่

5. รูปเลม่ มีขนาดพอเหมาะ ภาพปกนา่สนใจชวนอา่น การเย็บเลม่แข็งแรง  
ทนทาน 
 
การประเมินคุณค่าวารสารเดก็ 
 การเลือกวารสารส าหรับเดก็ต้องค านงึถึงเนือ้หาสาระของวารสารให้สอดคล้องพฒันาการ
ของเดก็แตล่ะวยั อนัเป็นการพฒันาสมอง สตปัิญญาของเดก็ ควรพิจารณา (นวลจนัทร์ รัตนากร, 
2525, 137-138) ดงันี ้

1. ลกัษณะของรูปเลม่ มีขนาดใหญ่พอท่ีจะพิมพ์ภาพประกอบได้ชดัเจนตรงกบั  
เนือ้หา ดภูาพแล้วได้อารมณ์ จะเป็นภาพเขียนหรือภาพถ่ายก็ได้  ตวัอกัษรท่ีพิมพ์ค าอธิบายหรือ
เนือ้เร่ือง  ตวัใหญ่อา่นง่าย  การเข้าเลม่แข็งแรงทนทานและรูปเลม่ควรเป็นรูปแบบตา่ง  ๆ 

2. การจดัรูปเลม่ กะทดัรัด สีสันสะดดุตาและตรงกบัความสนใจของเดก็ 
3. การจดัคอลมัน์ ควรให้ความรู้และความบนัเทิง สง่เสริมให้เดก็รู้จกัคดิเป็น  

ท าเป็นและฝึกฝนให้เดก็แก้ปัญหาได้ ความยาวของคอลมัน์พอเหมาะกบัความสนใจ  
ของเดก็ 
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4. คณุคา่ ควรให้สาระท่ีถกูต้อง นา่เช่ือถือ ถ้าเป็นความบนัเทิงควรเป็นเร่ืองท่ี  
เดก็เข้าใจง่าย   วิธีการน าเสนอใช้ภาษาเข้าใจง่าย ชดัเจนเรียงล าดบั เป็นขัน้ตอน 
 

แบบประเมินคุณค่าวารสารวิชาการ 
 
ช่ือวารสาร …………………………………………………………..……………………… 
ก าหนดออก……………………………………………………………………..………….. 
ผู้จดัท า/สถานท่ีตดิตอ่……………………………………..……………………………….. 
ราคาสมาชิก/ปี…………………………………..…………………………………………. 
ประเภทของวารสาร………………………………………………………………………… 
ล าดั
บท่ี 

รายการท่ีประเมิน ดีมาก 
5 

ดี 
4 

ปานกลาง 
3 

น้อย 
2 

น้อยมาก 
1 

1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
6. 
7. 

วตัถปุระสงค์ของการจดัท า 
เนือ้หาของบทความ 
ผู้ เขียน 
ก าหนดออก 
ปีท่ีออก 
ราคา 
การจดัรูปเลม่ 

     

 
รวมคะแนน……………. 

เหมาะส าหรับผู้ใช้ระดบั      ประถมศกึษา       มธัยมศกึษา        อดุมศกึษา        บคุคลทัว่ไป  
 สมควรเป็นสมาชิกหรือไม ่ ……………………………………...………………… 

 ควร 
     ไมค่วร 
 ความเห็นเพิ่มเตมิ……………………………………………..…….…………… 

ผู้ประเมิน........................................  
       วนัท่ี………เดือน……………พ.ศ……… 
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แบบประเมินคุณค่าวารสารบันเทงิคดีและสารคด ี
 
ช่ือวารสาร ……………………………………………………………………… 
ก าหนดออก…………………………………………………………………….. 
ผู้จดัท า/สถานท่ีตดิตอ่………………………………………………………….. 
ราคาสมาชิก/ปี…………………………………………………………………. 
ประเภทของวารสาร…………………………………………………………… 
 
ล าดบั
ท่ี 

รายการท่ีประเมิน ดีมาก 
5 

ดี 
4 

ปาน
กลาง 

3 

น้อย 
2 

น้อย
มาก 

1 
1. 
2. 
3. 
4. 
5. 
 

วตัถปุระสงค์ของการน าเสนอ 
การจดัแบง่คอลมัน์ตา่งๆ 
ก าหนดออก 
ราคา 
รูปเลม่ 

     

 
      รวมคะแนน……………. 
เหมาะส าหรับผู้ใช้ระดบั      ประถมศกึษา       มธัยมศกึษา        อดุมศกึษา     บุคคลทั่วไป 

 สมควรเป็นสมาชิกหรือไม ่ …………………………………………………. 
 ควร 

     ไมค่วร 
ความเห็นเพิ่มเตมิ....................................................................................................  

ผู้ประเมิน ……………………………….. 
วนัท่ี………เดือน………………พ.ศ………… 

 
 
      



25 
 

แบบประเมินคุณค่าวารสารเดก็ 
 
ช่ือวารสาร ……………………………………………………..…………………………… 
ก าหนดออก………………………………………………………………..……………….. 
ผู้จดัท า/สถานท่ีตดิตอ่…………………………………………………………………..….. 
ราคาสมาชิก/ปี…………………………………………………………………………..…. 
ประเภทของวารสาร………………………………………………………………………… 
 
ล าดบั
ท่ี 

รายการท่ีประเมิน ดีมาก 
5 

ดี 
4 

ปานกลาง 
3 

น้อย 
2 

น้อย
มาก 

1 
1. 
2. 
3. 
4. 
 

ลกัษณะของรูปเลม่ 
การจดัรูปเลม่ 
การจดัคอลมัน์ 
คณุคา่วารสาร 

     

 
       รวมคะแนน…………………. 
เหมาะส าหรับผู้ใช้ระดบั       อนบุาล       ประถมศกึษา       มธัยมศกึษา       บคุคลทัว่ไป  
 สมควรเป็นสมาชิกหรือไม่ ควร 
     ไมค่วร 
ความเห็นเพิ่มเตมิ…..............................................................................................  

ผู้ประเมิน ...................................  
        วนัท่ี………เดือน…………พ.ศ………… 
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ค าแนะน าในการเลือกวารสาร 
เน่ืองจากสภาพปัจจบุนัวาสารมีออกเผยแพร่จ านวนมากหลายช่ือเร่ือง แตง่บประมาณมี

จ ากดัจ าเป็นต้องพิจารณาเลือกสรรวารสาร  เพ่ือให้ตรงกบัความต้องการและประโยชน์สงูสดุแก่
ผู้ใช้  ห้องสมดุควรพิจารณาเกณฑ์ในการเลือกวารสาร 
 ยพุิน  เตชะมณี (2533, 50-51) ดงันี ้

1. วารสารตวัอยา่ง (Sample Issues)   ถ้าเรายงัไมรู้่เนือ้หาของวารสารช่ือใด   
เราสามารถขอวารสารตวัอยา่งมาศกึษาเนือ้หาของวารสารช่ือนัน้  ๆ ก่อนบอกรับเข้าห้องสมดุ 

2. บทวิจารณ์และเสนอแนะวารสารใหม ่(Reviews of Current Journals)  
บรรณารักษ์ควรเดนิดตูลาดวารสารใหม่ อา่นบทวิจารณ์ และแนะน าวารสารใหมเ่สมอ เชน่ 
Bulletin of Bibliography และ Library Journal  

3. สาระสงัเขปและดรรชนี (Abstract และ Indexed Journals) ห้องสมดุระดบั 
อดุมศกึษาควรเลือกวารสารท่ีมีสาระสงัเขปหรือดชันีส าหรับค้นหาบทความ  วารสารช่ือเร่ืองใด
ได้รับความนิยมของผู้อา่น วารสารนัน้ก็เป็นวารสารท่ีมีคณุคา่ ความพิจารณาเข้าห้องสมดุ เชน่ 
Social Science Index และ Humanities Index  เป็นต้น 

4. คูมื่อส าหรับการเลือกวารสาร ได้แก่ List of Periodicals for the College 
Library Ulrich’s International Periodical Directory และ Farber’s Classified เป็นต้น 

เกณฑ์การเลือกวารสาร 
 ในปัจจบุนัวารสารและนิตยสารมีจ าหนา่ยตามท้องตลาดจ านวนมาก และในทกุ  ๆ ปี 
วารสารสว่นใหญ่มกัมีราคาเพิ่มขึน้เร่ือย ๆ วารสารบางเลม่บรรณารักษ์ประเมินคณุคา่ควรซือ้     
แตห้่องสมดุมีงบประมาณจ ากดั อาจไมไ่ด้รับการพิจารณาในการสัง่ซือ้ บรรณารักษ์ควรยดึ
หลกัเกณฑ์การเลือกวารสารดงันี  ้

1. การบอกรับวารสารต้องให้สอดคล้องกบัวตัถปุระสงค์ และนโยบายของ  
ห้องสมดุ  เพราะห้องสมดุแตล่ะประเภทมีนโยบายตา่งกนั  

2. บอกรับวารสารท่ีถกูประเมินคา่เหมาะสม และตรงกบัความต้องการของผู้ใช้  
3. บอกรับวารสารวิชาการ และวารสารทัว่ไปให้ได้สดัสว่น และสมดลุกนั  
4. วารสารท่ีเสนอเนือ้หา หรือสารคดีแนวเดียวกนั ควรเลือกรับช่ือท่ีมีคณุภาพดี  

ท่ีสดุ ถ้าจ านวนไมเ่พียงพอควรเลือกวารสารท่ีมีคณุภาพรองลงไป  
5. ควรเลือกวารสารท่ีมีช่ือปรากฏในดชันีวารสารไทย และในวารสาร 

สาระสงัเขป 
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6. ควรบอกรับวารสารเข้าห้องสมดุให้มากท่ีสดุ  เพ่ือให้ห้องสมดุมีวารสาร 
จ านวนมาก ซึง่ตรงกบัความต้องการ และความสนใจของผู้ใช้  บรรณารักษ์ควรตรวจสอบจากสถิติ
การยืมของผู้ใช้  หรืออาจแจกแบบสอบถาม เพ่ือดคูวามสนใจ  ของผู้ใช้ห้องสมดุ (ธาดาศกัดิ ์   
วชิรปรีชาพงษ์, 2540, 67-68)   จะได้จดัหาวารสารให้ตรงกบัความต้องการให้มากท่ีสดุ  
         
ผู้รับผิดชอบในการเลือก 
 การเลือกสารสารเข้าห้องสมดุ บรรณารักษ์สามารถเปิดโอกาสให้กลุม่ผู้ใช้ห้องสมดุ และ       
ให้มีสว่นร่วมในการเลือกวารสาร (สริุทอง  ศรีสะอาด, 2536, 21-22) ได้แก่ 

1. ผู้ใช้บริการห้องสมดุ สามารถเสนอรายช่ือวารสารท่ีตนเองสนใจหรือต้องการใช้เข้า  
ห้องสมดุได้ โดยทางห้องสมดุท าแบบฟอร์มส าหรับการกรอกรายช่ือวารสารเตรียมไว้ตามมมุตา่ง  ๆ 

2. บรรณารักษ์และเจ้าหน้าท่ีห้องสมดุท่ีมีความรู้ ความเข้าใจนโยบายและวตัถปุระสงค์  
ของห้องสมดุ รู้จกัใช้เคร่ืองมือในการเลือก และเสนอแนะวารสารตามงบประมาณท่ีมี  

3. ครู อาจารย์ นกัวิจยัจะมีความรู้เก่ียวกบัเนือ้หาสาขาของวารสารท่ีตนสอน            
และศกึษาค้นคว้าเป็นอยา่งดี บรรณารักษ์ควรขอความร่วมมือจากบคุคลกลุม่นี  ้

4. คณะกรรมการห้องสมดุ ห้องสมดุบางแหง่อาจมีคณะกรรมการ   ซึง่ท าหน้าท่ี  
เป็นท่ีปรึกษาเก่ียวกบัการด าเนินงานของห้องสมดุ รวมทัง้ในข้อเสนอแนะในการเลือก และจดัหา
ทรัพยากรเข้าห้องสมดุด้วย 

5. ผู้บริหาร อาจเป็นอธิการบดี รองอธิการบดี คณบดีหรือผู้อ านวยการ เป็นต้น  
ซึง่มีบทบาทในการชว่ยให้กิจกรรมของห้องสมดุด าเนินไปได้ด้วยดี  

การจัดหาวารสาร 
การจดัหาวารสารมีหลายวิธี ดงันี  ้
1. การสมคัรเป็นสมาชิกของสมาคม เน่ืองจากสมาคมทางวิชาการหรือสมาคม  

วิชาชีพหลายสมาคมจดัท าวารสารและมอบให้แก่สมาชิก หรือให้สิทธ์ิซือ้สิ่งพิมพ์ในราคาลดกวา่
ปกติ  ห้องสมดุสามารถจดัหาวารสารโดยวิธีสมคัรเป็นสมาชิกของวารสาร  

2. บรรณารักษ์ห้องสมดุ สามารถขอบริจาคหรือรับบริจาควารสารได้จากหนว่ยงาน หรือ  
สถาบนัท่ีผลิต ซึง่ประสงค์จะบริจาค หรือให้อภินนัทนาการ  เม่ือได้รับวารสารแล้ว  ควรท า
จดหมายตอบขอบคณุทนัที อาจท าเป็นแบบฟอร์มเพ่ือความสะดวกรวดเร็วในการปฏิบตังิาน 
ห้องสมดุควรก าหนดนโยบายหรือวางกฎเกณฑ์เก่ียวกบัการรับบริจาคไว้ด้วย   ซึง่การรับบริจาคจะ
ไมเ่สียเงินแตเ่สียเวลา  การด าเนินงานทางเทคนิค และเสียเนือ้ท่ีในการจดัเก็บ ถ้าวารสารท่ีได้รับ
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บริจาค หรืออภินนัทนาการมีจ านวนฉบบัซ า้ ทางห้องสมดุจะบริจาคหรือแลกเปล่ียนกบัห้องสมดุ
อ่ืนตอ่ไป 

3. การแลกเปล่ียน บรรณารักษ์สามารถน าวารสารซ า้หลาย  ๆ ฉบบัแลกเปล่ียนกบั 
ห้องสมดุหรือหนว่ยราชการอ่ืนท่ีมีความต้องการวารสารนัน้หรือเป็นสมาชิกและรับบริการ
แลกเปล่ียนจากศนูย์เปล่ียนวารสารเหลา่นีไ้ด้ เชน่ Duplicate Exchange Union (1940)  British 
National Book Center (1974)  United State Book Exchange (1994)  (Lyle. 274 อ้างอิงจาก 
จารุวรรณ  ไกรเทพ, 2518, 36) 

4. การผลิตขึน้เอง เป็นวิธีการเพิ่มจ านวนวารสารอีกวิธีหนึง่ เชน่ ส านกัวิทยบริการ  
มหาวิทยาลยัราชภฏัเพชรบรีุ อ าเภอเมือง จงัหวดัเพชรบรีุ จดัท าวารสารส านกัวิทยบริการ ก าหนด
ออกเป็นราย 4 เดือน  สมาคมห้องสมดุจดัท าวารสารห้องสมดุ ก าหนดออกราย 3 เดือน การเพิ่ม
วารสารใน ห้องสมดุโดยวิธีการผลิตเองขึน้อยูก่บังบประมาณนโยบาย และบคุลากรท่ีจดัท าของแต่
ละแหง่ 

5. การซือ้หรือการบอกรับ มีหลายวิธีได้แก่  
5.1 ซือ้จากร้านค้า บรรณารักษ์ซือ้วารสารได้จากร้านค้าท่ีอยูใ่กล้เคียง  

มหาวิทยาลยั ภายในจงัหวดัหรือจงัหวดัใกล้เคียง จะได้วารสารสว่นหนึง่ท่ีมีเนือ้หาบนัเทิงและสาร
คดี เชน่ กลุสตรี ขวญัเรือน หญิงไทย สยามรัฐสปัดาห์วิจารณ์ เป็นต้น   บอกรับโดยตรงกบั
ส านกัพิมพ์ สถาบนั หนว่ยงานเอกชน หรือแหลง่ท่ีผลิตวารสาร เชน่  วารสารวิชาการ  
                         ผลดี คือ เป็นวิธีจดัหาวารสารได้จ านวนมาก ครอบคลมุทกุสาขา ได้จ านวนฉบบั
ครบถ้วน ถ้าเกิดการสญูหายหรือไมไ่ด้รับ สามารถทวงถามฉบบัท่ีไมไ่ด้รับได้โดยสะดวกเน่ืองจาก
ตดิตอ่โดยตรง  ราคาวารสารคลาดเคล่ือนน้อย  
                         ข้อเสีย คือ ส ารองเงินจา่ยคา่สมาชกิวารสารลว่งหน้า การตอ่อาย ุแตล่ะครัง้มี
ขัน้ตอนยุง่ยาก เร่ืองของการสง่ธนาณตัต้ิองท าบญัชีการสง่ ต้องใช้คนจ านวนมาก เพ่ือตรวจสอบ
ความถกูต้อง ถ้าเป็นวารสารภาษาตา่งประเทศอาจมีปัญหาเร่ืองอตัราแลกเปล่ียนเงินตรา
ตา่งประเทศท่ีขึน้ลงเกือบทกุวนั เชน่ ถ้ามีการลดคา่เงินบาท ท าให้งบประมาณท่ีมีอยูมี่คา่น้อยลง
ด้วย (เรืองศรี  จลุละจินดา, 2533, หน้า 606)  ห้องสมดุมหาวิทยาลยัในประเทศไทยนิยมบอกรับ
วารสารคราวละ 1 ปี   เน่ืองจากได้รับวารสารอยา่งตอ่เน่ืองและประหยดัเวลาในการด าเนินงาน  
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       5.2 การบอกรับผา่นตวัแทน ห้องสมดุสามารถบอกรับวารสารท่ีเป็น  
ภาษาไทย หรือ วารสารภาษาตา่งประเทศผา่นตวัแทนจ าหนา่ยการบอกรับวิธีนีส้ะดวก  
ประหยดัเวลา  ลดขัน้ตอน การด าเนินงาน และไมต้่องส ารองจา่ยเงินคา่วารสาร โดยรวบรวม
รายช่ือวารสารท่ีต้องการสง่ไปยงัตวัแทนจ าหนา่ย       
                     ข้อเสีย ต้องเสียคา่บอกรับในราคาท่ีสงูกวา่การบอกรับโดยตรงกบัผู้จดัพิมพ์  
เพราะตวัแทนคดิคา่บริการ  และการตดิตามทวงถามอาจท าได้ลา่ช้ากวา่การตดิตอ่กบัส านกัพิมพ์
โดยตรง 
 

การเลือกตัวแทนบอกรับวารสาร 
 ตวัแทนบอกรับวารสารมีทัง้ในประเทศและตา่งประเทศ ซึง่คดิคา่บริการและประสิทธิภาพ   
ในการให้บริการแตกตา่งกนัไป บรรณารักษ์ต้องเลือกตวัแทนท่ีให้ผลดีท่ีสดุโดยค านงึ (ธาดาศกัดิ ์ 
วชิรปรีดาพงษ์, 2540, 132) 

1. ศกึษาข้อมลูจากบรรณารักษ์ห้องสมดุอ่ืน เพ่ือทราบตวัแทนใดมีข้อดีข้อเสีย  
และปัญหาการใช้บริการตา่ง ๆ 

2. หาข้อมลูตวัแทนใด ให้บริการตรงตามความต้องการของห้องสมดุมากท่ีสดุ        
และคดิคา่บริการอยา่งไร 

3. ตรวจสอบให้แนช่ดัวา่ ตวัแทนท่ีจะเลือกใช้บริการนัน้รับจดัหาเฉพาะวารสาร 
ในประเทศ หรือทกุประเทศทัว่โลก และรับจดัหาวารสารบางประเภทหรือทกุประเภท  

4. ถ้าห้องสมดุจะบอกรับวารสารตา่งประเทศจ านวนมากมีข้อสงัเกตวา่วารสาร  
ตา่งประเทศท่ีพิมพ์ในประเทศใด ควรเลือกตวัแทนใด  

5. ตวัแทนท่ีจะบอกรับวารสาร มีความสามารถจดัการเก่ียวกบัการบอกรับ การ  
ทวงถาม การบอกรับตอ่  การงดรับ  รวมทัง้เอกสารตา่งๆ เก่ียวกบัการเบกิจา่ยเงินได้ถกูต้อง  
รวดเร็วและมีประสิทธิภาพ 

6. ตวัแทนเร่งรัดเร่ืองการจา่ยเงินของห้องสมดุหรือไม่ 
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เกณฑ์การพจิารณาเลือกตัวแทนบอกรับวารสาร 
 การเลือกตวัแทนเพ่ือบอกรับวารสารควรพิจารณาดงันี ้ (สริุทอง  ศรีสะอาด, 2536,  
26-27) 

1. ประสิทธิภาพการให้บริการ เชน่ ความรวดเร็วและถกูต้องในการด าเนินการ  
บอกรับ การทวงถาม และการตอ่อาย ุเป็นต้น  

2. ความนา่เช่ือถือซึง่เกิดจากผลการศกึษาท่ีมีผู้วิเคราะห์ไว้และความมีช่ือเสียง  
ทางธุรกิจของตวัแทน 

3. บริการพืน้ฐานท่ีตวัแทนจ าเป็นต้องมี  คือ บริการบอกรับวารสารช่ือใหม ่  
บริการทวงถามและบริการตอ่อายสุมาชิก 

4. ประเภทของตวัแทน เชน่ เลือกตวัแทนขนาดใหญ่ ซึง่สามารถให้บริการได้  
ทัว่ถึงกวา่ตวัแทนขนาดเล็ก 

5. คา่บริการ คือ เลือกตวัแทนท่ีคดิวา่บริการถกูกวา่ตวัแทนอ่ืนๆ  
6. บริการอ่ืน ๆ ท่ีตวัแทนควรมี เชน่ บริการรายการวารสารหรือแคตตาล็อก  

บริการจดัหาวารสารฉบบัตวัอยา่งให้พิจารณาบริการแบบฟอร์มตา่ง  ๆ  บริการขา่วสารแจ้งผลการ
ทวงถามหรือการแลกเปล่ียนของวารสาร 

7. ความเช่ียวชาญเฉพาะด้านของตวัแทน 
8. สถานท่ีตัง้ของตวัแทน คือ เลือกตวัแทนในประกาศท่ีจดัพิมพ์วารสารนัน้  ๆ  

เชน่  เลือกตวัแทนในประเทศสหรัฐอเมริกา ส าหรับวารสารท่ีจดัพิมพ์ในประเทศสหรัฐอเมริกา  
9. สว่นลด คือ เลือกตวัแทนท่ีให้สว่นลดแก่สถาบนัท่ีเป็นลกูค้า  

ข้อเสนอแนะการบอกรับวารสาร 
บรรณารักษ์ผู้ดแูลการจดัหาวารสาร มกัประสบปัญหาตา่ง  ๆ มากมายลองพิจารณา

ข้อเสนอแนะ เพ่ือน าไปปรับปรุงการท างานดงัตอ่ไปนี  ้
1. การตดิตอ่กบัตวัแทนในตา่งประเทศ ในเร่ืองการบอกรับวารสารช่ือเร่ืองใหม ่ 

การตอ่อายสุมาชิก  การบอกรับเพิ่มเตมิ หรือการงดบอกรับวารสาร  ห้องสมดุจะต้องชีแ้จงให้
ตวัแทนทราบลว่งหน้าอยา่งน้อย 3-4 เดือน คือ อยา่งช้าสดุภายในเดือนตลุาคมของแตล่ะปี  เพ่ือ
ความสะดวกตอ่การบอกรับของปีตอ่ไป   เน่ืองจากวารสารบอกรับเป็นรายปี ตวัแทนจะได้มีเวลา
ตดิตอ่กบัผู้ผลิตของแตล่ะแหง่ได้ทนัก าหนดเวลา ถ้าบรรณารักษ์แจ้งกระชัน้ชิด จะท าให้เกิดความ
ลา่ช้า และเสียหายแก่สถาบนันัน้ เน่ืองจากคา่บริการและราคาของการบอกรับผา่นตวัแทนแตล่ะ
แหง่แตกตา่งกนัออกไปตามจ านวนและลกัษณะของวารสารท่ีสัง่บรรณารักษ์จงึควรสอบถาม
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ตวัแทนหลาย ๆ แหง่ เพื่อเปรียบเทียบราคาและคณุภาพของการบริการก่อนท าการสัง่ซือ้ครัง้แรก 
(จารุวรรณ  ไกรเทพ, 2518, 42) 

2. ห้องสมดุไมค่วรเปล่ียนตวัแทนบอกรับวารสารบอ่ย  ๆ เพราะจะท าให้เกิดปัญหาการ 
ได้รับวารสารไมต่อ่เน่ือง  และต้องมาเร่ิมต้นสืบราคาใหม่   การบอกรับใหมบ่รรณารักษ์ควรตดิตาม
ขอรับบริการจากตวัแทนจ าหนา่ยในการตดิตามทวงวารสารท่ีสญูหายในระหวา่งการสง่ ตดิตาม
ความถกูต้องแมน่ย าในการสง่และการออกใบสง่ของ   เป็นต้น 

3. เม่ือวารสารในห้องสมดุสญูหายหรือฉีกขาด บรรณารักษ์จะต้องรีบจดัหา  
วารสารฉบบัมาทดแทนก่อนท่ีวารสารจะไมมี่จ าหนา่ย แตบ่รรณารักษ์มกัจะทราบจากผู้ใช้ท่ี
ต้องการใช้วารสารฉบบันัน้ ๆ หลงัจากท่ีวารสารหายไปจากห้องสมดุนานแล้ว หรือทราบตอนท่ี
เตรียมวารสารเพ่ือสง่ไปเย็บเลม่บรรณารักษ์ไมส่ามารถหาวารสารใหมม่าทดแทนบรรณารักษ์จะ
ขออนญุาตจากส านกัพิมพ์เพ่ือถ่ายส าเนาวารสารดงักลา่วจากห้องสมดุอ่ืนหรือบรรณารักษ์อาจจะ
ใช้บริการของศนูย์หนงัสือหนว่ยงานแลกเปล่ียนหนงัสือหรือเอกสารก็ได้ เชน่ The United Serials 
and Book Exchange (USBE) (ซึง่ตัง้อยูใ่นกรุงวอชิงตนัดี.ซี. เดมิช่ือ United States Book 
Exchange) ซึง่ท าหน้าท่ีเป็นศนูย์กลางเก็บรวมรวมวารสาร หรือหนงัสือฉบบัซ า้  เพ่ือจดัสง่ให้แก่
ห้องสมดุอ่ืนท่ีต้องการ (ยพุิน  เตชะมณี, 2533, 52-53) 

4. การบอกรับวารสารของห้องสมดุแตล่ะแหง่ อาจมีปัญหามากบ้างน้อยบ้าง  
แตกตา่งกนั เชน่ ได้รับวารสารลา่ช้า ไมต่รงตามก าหนด ได้รับไมค่รบถ้วนตามจ านวน อตัราคา่
สมาชิกสงูมาก มีความผิดพลาด และขาดตกบกพร่องด้านเอกสาร การเงิน พสัด ุบรรณารักษ์
จะต้องหมัน่ตรวจสอบ ตดิตามทวงถามให้ตวัแทนหรือแหลง่ผลิตและจ าหนา่ยนัน้  ๆ ปรับปรุง
กิจการให้ดีขึน้ หากแหลง่จ าหนา่ยดงักลา่วไมป่รับปรุงบริการบรรณารักษ์ควรพิจารณาเปล่ียน  
ตวัแทนใหม ่(ธาดาศกัดิ ์ วชิระปรีชาพงษ์, 2540, 135) 

ห้องสมดุอาจจะไมไ่ด้รับวารสารบางช่ือบางฉบบัตามก าหนดออกของวารสารบรรณารักษ์
ต้องท าหน้าท่ีทวงถามวารสารท่ีขาดหายซึง่มีสาเหตหุลายประการ เชน่ บางฉบบัออกลา่ช้า  
บางฉบบัสญูหายเน่ืองจากการขนสง่ตวัแทนไมไ่ด้บอกรับตอ่ให้ผู้จดัพิมพ์ไมเ่คยสง่มาให้ เป็นต้น 
การทวงถามต้องทวงไปยงัผู้จดัพิมพ์โดยตรง หรือทวงถามผา่นตวัแทน แล้วแตก่รณี  

วารสารฉบบัท่ีต้องทวงอาจแบง่เป็น 2 ลกัษณะ (ธาดาศกัดิ ์ วชิระปรีชาพงษ์, 2540, 134) 
คือ 
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1) ฉบบัท่ีพิมพ์ออกก่อนได้รับช้ากวา่ฉบบัท่ีพิมพ์ออกท่ีหลงั เชน่ ห้องสมดุได้รับวารสาร 
ห้องสมดุ ปีท่ี 42 ฉบบัท่ี 4 ก่อนฉบบัท่ี 3 กรณีเชน่นี ้บรรณารักษ์จะต้องรีบทวงฉบบัท่ี 3 ทนัที 

2) ห้องสมดุไมไ่ด้รับวารสารช่ือนัน้เลยเป็นชว่งระยะเวลาหนึง่  อาจเป็นเพราะตวัแทน 
ไมไ่ด้บอกรับให้ ผู้จดัพิมพ์ท างานผิดพลาด การพิมพ์ออกลา่ช้า หรือหยดุพิมพ์ หรือมีเหตขุดัข้อง
อยา่งอ่ืน บรรณารักษ์ก็ต้องทวงถาม 
 
การจัดหาวารสารฉบับย้อนหลัง 
  ห้องสมดุระดบัอดุมศกึษาสว่นใหญ่มีนโยบายเย็บเลม่วารสารวิชาการ เม่ือครบหนึง่ปี หรือ
คร่ึงปี เพ่ือความคงทน ถาวร และบริการได้นาน  ๆ ถ้าหากวารสารช ารุดหรือสญูหาย บรรณารักษ์
ต้องตดิตอ่จดัหาให้ครบโดยเร็ว  ถ้าช้าจะได้เลม่ไมค่รบตามท่ีต้องการ การจดัหาวารสารฉบบัย้อย
หลงัท าได้ดงันี ้(ธาดาศกัดิ ์ วชิรปรีชาพงษ์, 2540, 135)  คือ 

1. ตดิตอ่ขอซือ้จากผู้จดัพิมพ์โดยตรง  
2. ตดิตอ่ขอซือ้จากตวัแทนจ าหนา่ย  
3. การขอรับบริจาคและแลกเปล่ียน 
4. ขอถ่ายเอกสารจากห้องสมดุอ่ืน ๆ ท่ีมีฉบบัดงักลา่ว 
5. ถ้ามีการช ารุด หรือสญูหายหลายฉบบั ห้องสมดุอาจพิจารณาจดัซือ้วารสาร  

ฉบบัท่ีรวมเย็บเลม่แล้ว (ถ้ามี) หรือท่ีเป็นวสัดยุอ่สว่น (ถ้าห้องสมดุมีเคร่ืองอา่น) 
                  ข้อสงัเกต  การบอกรับวารสารโดยตรงกบัผู้จดัท าหรือผา่นตวัแทนก็ตาม บรรณารักษ์
ต้องนกึถึงความสะดวก รวดเร็ว ครบถ้วนของวารสาร ถ้าเป็นวารสารของวิชาการท่ีเป็นภาษาไทย
ควรซือ้กบัผู้ผลิตโดยตรง  เพ่ือความสะดวกทวงถามและประหยดังบประมาณ  วารสาร
ภาษาตา่งประเทศบอกรับผา่นตวัแทนท่ีอยูใ่นหรือนอกประเทศไทยก็ได้  
 
 
 
 
 
 
 
 



33 
 

ท่ี ศธ.   

ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ 
 อ.เมือง  จ.บรีุรัมย์  31000             

 
         วนัท่ี………………………………… 

เร่ือง  สมคัรเป็นสมาชิกวารสาร 

เรียน…………………………………….. 

      ด้วยศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ มีความประสงค์จะสมคัรเป็นสมาชิก
วารสาร…………………………………………………………………………..…………………………… 
โดยเป็นสมาชิก        สมาชิกใหม่        สมาชิกเก่า 
หมายเลข………………………………………………………………….………………. 
ตัง้แตปี่ท่ี………………………ฉบบัท่ี……………..เดือน………………พ.ศ……………ถึงปี
ท่ี………………………….ฉบบัท่ี……………..เดือน……………พ.ศ……………เป็น
จ านวน……………………ฉบบั 
 พร้อมนีไ้ด้สง่ธนาณตัเิลขท่ี………….มาด้วยเป็นจ านวนเงิน………………บาท 
(………………………..………) มาพร้อมนีเ้ม่ือทา่นได้รับแล้วกรุณาสง่ใบเสร็จรับเงิน 
  ลงวนัท่ี                                 ไมล่งวนัท่ี และกรุณาสง่วารสารดงักลา่วให้ ศนูย์
วิทยบริการตอ่ไปด้วย 
  จงึเรียนมาเพ่ือทราบ 

                ขอแสดงความนบัถือ  
 
                        (..………………………..) 
                  หวัหน้าศนูย์วิทยบริการ 
ศนูย์วิทยบริการ 
โทร. (044) 611-221 ตอ่ 139 หรือ 216 
 

ตัวอย่างจดหมายตดิต่อรับวารสาร 
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ช่ือวารสาร                                                                 เลขท่ีสมาชิก  

ราย                                  ก าหนดออก                จ่ายธนาณตัิ ปท . 

ผู้จดัพมิพ์ 

วนัส่งเงิน ธนาณตัิ
เลขท่ี 

จ านวนเงิน ใบเสร็จ 
รับเงิน 
เลขท่ี 

ตัง้แต่ปีท่ี  
ฉบบัท่ี 
เดือนปี 

หมายเหต ุ

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
 
 

ตัวอย่างบัตรหลักฐานการบอกรับวารสาร 
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ท่ี ศธ….      ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ 

       อ.เมือง จ.บรีุรัมย์ 31000 

          วนัท่ี………………………………… 

เร่ือง  ขอรับวารสารเป็นอภินนัทนาการ 

เรียน…………………………………….. 

 ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ ได้พิจารณาเห็นวา่วารสาร………………   
เป็นวารสารท่ีมีคณุคา่ นา่สนใจและมีประโยชน์ตอ่การศกึษาค้นคว้าของนกัศกึษา  อาจารย์  และ 
ข้าราชการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์เป็นอยา่งยิ่ง 
  ดงันัน้ศนูย์วิทยบริการ จงึมีความประสงค์ขอสมคัรเป็นสมาชิกวารสารของทา่นเพ่ือขอรับ
วารสารเป็นการประจ า หวงัวา่คงได้รับการพิจารณาและจดัสง่วารสารดงักลา่วเป็นอภินนัทนาการ
ให้แกศ่นูย์วิทยบริการ  ตลอดไป 

 จงึเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและขอขอบคณุในความอนเุคราะห์มา ณ โอกาสนีด้้วย  

                  ขอแสดงความนบัถือ  
 
                             (..………………………..) 
                      หวัหน้าศนูย์วิทยบริการ 
 
 
ศนูย์วิทยบริการ 
โทร. (044) 611-221 ตอ่ 139 หรือ 216 
 
 
 

ตัวอย่างจดหมายขอรับวารสารเป็นอภนัินทนาการ 
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ท่ี ศธ….       ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ 

        อ.เมือง จ.บรีุรัมย์ 31000 

        วนัท่ี………………………………… 

เร่ือง  ตอบรับสิ่งพิมพ์ 

เรียน…………………………………….. 

อ้างถึง หนงัสือท่ี………………………………..ลงวนัท่ี…………………………………… 
  ตามท่ีทา่นกรุณาจดัสง่สิ่งพิมพ์ให้ศนูย์วิทยบริการ  ตามรายช่ือดงัตอ่ไปนี  ้
 1………………………..ปีท่ี…………ฉบบัท่ี……………….จ านวน……….ฉบบั 
 2………………………..ปีท่ี…………ฉบบัท่ี……………….จ านวน……….ฉบบั   
            3.………………………..ปีท่ี…………ฉบบัท่ี……………….จ านวน…...….ฉบบั 

  ศนูย์วิทยบริการ ได้รับสิ่งพิมพ์ดงักลา่วและได้น าออกบริการเพ่ือให้นกัศกึษา 
อาจารย์ และข้าราชการ ได้ใช้ประโยชน์ในการศกึษาค้นคว้าแล้ว หวงัเป็นอยา่งยิ่งวา่จะได้รับ  
ความอนเุคราะห์จากทา่นอีกในโอกาสตอ่ไป  

  จงึเรียนมาเพ่ือทราบและขอขอบคณุมา ณ โอกาสนีด้้วย  

                  ขอแสดงความนบัถือ 
 
                             (..………………………..) 
                      หวัหน้าศนูย์วิทยบริการ 
ศนูย์วิทยบริการ 
โทร. (044) 611-221 ตอ่ 139 หรือ 216 
 

 ตัวอย่างจดหมายตอบขอบคุณเม่ือได้รับวารสารเป็นอภนัินทนาการ 
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ท่ี ศธ….        
ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ 

       อ.เมือง จ.บรีุรัมย์ 31000   
 
                    วนัท่ี………………………………… 

เร่ือง  ทวงวารสาร 

เรียน…………………………………….. 
ตามท่ีศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ได้บอกรับเป็นสมาชิก

วารสาร………………….ตลอดมานัน้ บดันีป้รากฏวา่ฝ่ายหอสมดุฯ ยงัไมไ่ด้รับวารสารบางฉบบั 
ดงัรายการตอ่ไปนี ้
 1 วารสารปีท่ี…………ฉบบัท่ี…………เดือน……………...พ.ศ………………… 
 2 วารสารปีท่ี…………ฉบบัท่ี…………เดือน……………...พ.ศ…………………      
            3 วารสารปีท่ี…………ฉบบัท่ี…….……เดือน……………...พ.ศ…...…………… 

  ศนูย์วิทยบริการ จงึขอความกรุณาทา่นได้จดัสง่วารสารฉบบัดงักลา่วไปให้โดย
ดว่น  เพ่ือจะได้บริการแก่ผู้ใช้ตอ่ไป 

  จงึเรียนมาเพ่ือทราบและขอขอบคณุมา ณ โอกาสนีด้้วย  

                  ขอแสดงความนบัถือ  
 
                             (..………………………..) 
                      หวัหน้าศนูย์วิทยบริการ 
 
ศนูย์วิทยบริการ 
โทร. (044) 611-221 ตอ่ 139 หรือ 216 
 

ตัวอย่างจดหมายทวงวารสารที่ยังมิได้รับ 
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บทสรุป 

 วารสารวิชาการในประเทศและตา่งประเทศมีปริมาณมากและเพิ่มจ านวนมากขึน้  
ในขณะท่ีห้องสมดุมีงบประมาณจ ากดัในการจดัหาวารสาร จงึจ าเป็นต้องมีหลกัเกณฑ์ในการ
คดัเลือกวารสาร เพ่ือให้สอดคล้องกบัสาขาท่ีผู้ใช้ต้องการและตามงบประมาณท่ีมีอยู ่ วารสารบาง
ช่ือเร่ืองสามารถจดัหาได้โดยไมต้่องเสียสมาชิก บรรณารักษ์ต้องมีความสามารถในการสืบเสาะหา
สารสนเทศวา่หนว่ยงานใดให้บริจาค  เพ่ือจดัหาวารสารมาให้บริการแก่ผู้ใช้ให้มากท่ีสดุ  
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แบบฝึกหดัท้ายบทที่ 2 

1.  วารสารคณุลกัษณะใดควรคดัเลือกเข้าห้องสมดุ  
2.  วารสารช่ือเร่ืองใดควรจดัหาเข้าห้องสมดุ  และชีแ้จงเหตผุลประกอบ 
3.  อธิบายลกัษณะในการเลือกตวัแทนของการบอกรับวารสาร                                                      
4. วิธีการด าเนินเป็นสมาชิกวารสารควรเป็นอยา่งไร                                                                                                                                                                                                                      
5. บอกวิธีจดัหาวารสารฉบบัย้อนหลงั 
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