
แผนบริหารการสอนประจ าบทท่ี 7 
 

การด าเนินงานหนังสือพมิพ์ 
 

หัวข้อเนือ้หา 
1. การเลือกหนงัสือพิมพ์ 

1.1 วิธีเลือกหนงัสือพิมพ์ 
1.2 การประเมินคณุคา่หนงัสือพิมพ์ 

      1.3  การจดัหาหนงัสือพิมพ์ 
2. การเตรียมหนงัสือพิมพ์ให้บริการ 

2.1 การตรวจรับหนงัสือพิมพ์ 
2.2 การประทบัตราหนงัสือพิมพ์ 
2.3 การลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์ 
2.4 การจดัเก็บหนงัสือพิมพ์ 
2.5 การบริการหนงัสือพิมพ์ 
2.6 การเย็บเลม่หนงัสือพิมพ์ 

 
วัตถุประสงค์เชิงพฤตกิรรม 

1. เพ่ือให้นกัศกึษาอธิบายการเลือกหนงัสือพิมพ์ได้ 
2. เพ่ือให้นกัศกึษาอธิบายการประเมินคา่หนงัสือพิมพ์ได้ 
3. เพ่ือให้นกัศกึษาสามารถประเมินคา่หนงัสือพิมพ์ได้ 
4. เพ่ือให้นกัศกึษาอธิบายวิธีการจดัหาหนงัสือพิมพ์ได้ 
5. เพ่ือให้นกัศกึษาอธิบายการตรวจรับหนงัสือพิมพ์ได้ 
6. เพ่ือให้นกัศกึษาประทบัตราและลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์ได้ 
7. เพ่ือให้นกัศกึษาจดัเก็บและบริการหนงัสือพิมพ์ได้ 
8. เพ่ือให้นกัศกึษาเย็บเลม่หนงัสือพิมพ์ได้ 

 
วิธีสอนและกิจกรรมการเรียนการสอน 

1. บรรยายเนือ้หา 
2. น านกัศกึษาดงูานห้องสมดุ 
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3. ศกึษาเอกสารประกอบการสอน 
4. ให้นกัศกึษาประทบัตราหนงัสือพิมพ์ 
5. ให้นกัศกึษาลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์ 

 
ส่ือการเรียนการสอน 

1. เอกสารประกอบการสอน 
2. หนงัสือพิมพ์ 
3. บตัรลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์ 
4. แผน่ใส 
5. ตราห้องสมดุ  ตราวนัท่ี 

 
การวัดผล 
            1. สงัเกตจากความสนใจและการมีสว่นร่วมในชัน้เรียน 
       2.สอบถามความเข้าใจของเนือ้หา 
            3. ตรวจงานประทบัตราและลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์ 
            4. ทดสอบปลายภาค 
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บทที่ 7 
 

การด าเนินงานหนังสือพมิพ์ 
 
         หนงัสือพมิพ์เป็นส่ือสารนเิทศท่ีมีความส าคญัตอ่การศกึษาอยา่งหนึง่  เน่ืองจากหนงัสือพมิพ์
เป็นส่ือกลางสะท้อนขา่วสารและให้ความรู้ท่ีทนัตอ่เหตกุารณ์แก่ประชาชนและสงัคม  ดงันัน้
ห้องสมดุควรมีการจดัหาหนงัสือพิมพ์มาให้บริการแก่ผู้ใช้ได้อยา่งมีประสิทธิภาพ 
 
การเลือกหนังสือพมิพ์ 
 การเลือกหนงัสือพิมพ์เพ่ือให้บริการในห้องสมดุควรมีหลกัเกณฑ์ในการพิจารณา  (นฤมล  
พฒันา, 2542, 216) ดงัตอ่ไปนี ้

1. พิจารณาหนงัสือพิมพ์วา่เป็นหนงัสือพิมพ์ประเภทใดเชน่  เป็นหนงัสือพิมพ์ปริมาณ   
หนงัสือพิมพ์คณุภาพหรือหนงัสือพิมพ์ประเภทผสมผสาน 

2. พิจารณาจากเนือ้หาของหนงัสือพิมพ์ โดยเฉพาะเนือ้หาในด้านการเสนอขา่ว เป็นขา่ว
ประเภทเร้าอารมณ์หรือขา่วอาชญากรรม  หรือขา่วเพิ่มพนูสตปัิญญา 

3. พิจารณาจากลกัษณะหนงัสือพิมพ์ท่ีดี  ซึง่สมาคมบรรณาธิการของส านกัขา่ว เอ พี 
(Associated  Press  Managing  Editors  Association  APME)  ได้ก าหนดลกัษณะ
หนงัสือพิมพ์ท่ีดีในด้านตา่ง ๆ ไว้หลายประการดงัตอ่ไปนี ้ (พีระ จิรโสภณ, 2522, 6-8) 

3.1 หนงัสือพิมพ์ท่ีดีจะต้องตีพิมพ์ขา่วสารท่ีมีความส าคญัและให้ข้อมลู  ข้อวิจารณ์  
และข้อชีน้ าท่ีเป็นประโยชน์กบัผู้อา่นมากท่ีสดุ 

3.2 หนงัสือพิมพ์จะต้องรายงานและอธิบายเหตกุารณ์ท่ีเกิดขึน้ในท้องถ่ิน
ประเทศชาตแิละนานาชาต ิ ซึง่มีความส าคญัตอ่ชมุชนให้กบัผู้อา่นอยา่งสมบรูณ์  

3.3 หนงัสือพิมพ์เป็นภาพสะท้อนของชมุชน  ดงันัน้หนงัสือพิมพ์จะต้องประกอบด้วย
ชีวิตชีวา มีจินตนาการท่ีดี  มีความคดิริเร่ิมท่ีสร้างสรรค์  มีอารมณ์ขนัท่ีมีรสนิยมและมีพลงัท่ี     
ปลกุเร้าความสนใจจากผู้อา่นอยา่งจริงจงั 

3.4 ในการท่ีจะบรรลถุึงจดุประสงค์  หนงัสือพิมพ์จ าเป็นต้องมีคณะผู้ เช่ียวชาญใน 
การตกแตง่ฉบบั  จดัรูปแบบหนงัสือพิมพ์ท่ีดงึดดูใจผู้อา่นและมีเนือ้ท่ีวา่งพอเพียงส าหรับขา่ว  
ข้อคดิเห็น  และมีรากฐานท่ีมัน่คงทางธุรกิจด้วย 
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      3.5 คณะผู้ ร่วมงานของหนงัสือพิมพ์จะต้องมีความสามารถและมีความภมูิใจใน   
วิชาชีพท่ีจ าเป็นต้องเขียนเพ่ือบนัทกึชีวิตและความหมายของหนงัสือพิมพ์ในแตล่ะวนัลงใน     
ประวตัศิาสตร์แหง่มนษุยชาต ิ การเขียนท่ีดีจะต้องประกอบด้วยการพิมพ์ท่ีมีประสิทธิภาพของ      
ต้นฉบบัและรูปภาพ  เพ่ือบนัทกึสิ่งท่ีนา่ตืน้เต้นเหลา่นัน้ในขา่วสารประจ าวนั  
                   3.6 ขา่วสารและข้อคดิเห็นท่ีส าคญัท่ีนา่สนใจตอ่ชมุชนควรจะได้รับโอกาสตีพิมพ์  
ก่อนอ่ืนใด  ทัง้นีข้ึน้อยูก่บัขนาดและทรัพยากรท่ีหนงัสือพิมพ์นัน้มีอยูด้่วย  

              3.7 หนงัสือพิมพ์ท่ีดีต้องมีความมัน่ใจในความมัน่คง และอิสรภาพทางการเงิน     
ต้องมีการจ าหนา่ย  การหาโฆษณา  การสง่เสริมการขายท่ีมีประสิทธิภาพ 

3.8 รูปร่างการจดัหน้าและการพิมพ์ของหนงัสือพิมพ์  ในเร่ืองของรูปร่างการจดัหน้า 
การพิมพ์ของหนงัสือพิมพ์สามารถพิจารณาได้จากขนาดรูปเลม่ (กนัทิมา  ธนะโสภณ, 2532,   
หน้า 407)  ซึง่ขนาดท่ีตีพิมพ์อาจจะเป็นขนาดมาตรฐาน  หรือเป็นขนาดเล็ก  ขนาดของตวัอกัษรใน
การพิมพ์แตล่ะฉบบัจะมีความแตกตา่งกนัไป  โดยเฉพาะตวัอกัษรท่ีใช้ในการพาดหวัขา่วจะเป็น
อกัษร  ตวัขนาดใหญ่ การใช้สีสนัในการพิมพ์  หนงัสือพิมพ์บางฉบบัจะพิมพ์เฉพาะสีขาวและด า
เทา่นัน้และ กระดาษท่ีใช้ในการพิมพ์  หนงัสือพิมพ์รายวนัทัว่ไปสว่นใหญ่จะใช้กระดาษปรุ๊ฟซึง่มี
คณุภาพไมดี่นกั  แตห่นงัสือพิมพ์ท่ีตีพิมพ์ออกจ าหนา่ยเป็นรายคาบ  เชน่   สปัดาห์ละ 2 ฉบบั หรือ
เป็นรายสปัดาห์ซึง่จะเป็นหนงัสือพิมพ์ทางด้านเศรษฐกิจตา่ง ๆ ราคาจ าหนา่ยจะสงูกวา่
หนงัสือพิมพ์รายวนัทัว่ไปและมียอดจ าหนา่ยต ่า นิยมตีพิมพ์โดยใช้กระดาษปอนด์  ซึง่มีคณุภาพ
ดีกวา่กระดาษปรุ๊ฟ เพราะขาวหนาและนา่จบัต้องมากกวา่กระดาษปรุ๊ฟ 

3.9 เนือ้หาของหนงัสือพิมพ์  ความแตกตา่งของเนือ้หาสามารถพิจารณาได้จาก     
(กนัทิมา  ธนะโสภณ, 2532, หน้า 408)   

      3.9.1  ประเภทของขา่วและเนือ้หาสาระท่ีน าเสนอ หนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบัจะ
อทุิศหน้ากระดาษให้แก่ขา่วเดียวกนัตา่งกนัไป  เชน่ เร่ืองเก่ียวกบัชู้สาว  อาจจะเป็นขา่วท่ีน าเสนอ
ในหนงัสือพิมพ์ประเภทปริมาณ  แตไ่มป่รากฎในหน้าหนงัสือพิมพ์ประเภทคณุภาพหรือในขณะท่ี
หนงัสือพิมพ์ประเภทคณุภาพน าเสนอขา่วเศรษฐกิจของชาตไิว้หลายหน้ากระดาษ แตห่นงัสือพิมพ์
ปริมาณอาจจะเสนอเป็นเพียงขา่วยอ่ยเล็ก ๆ เทา่นัน้ก็ได้  

    3.9.2  รูปแบบการเสนอขา่ว หนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบัมิได้รายงานขา่วไปในแนว 
เดียวกนั  ภาษาท่ีใช้ในการเสนอขา่วก็เชน่กนั แตล่ะฉบบัจะมีรูปแบบหรือแนวการเขียนเป็นของ
ตนเอง  หนงัสือพิมพ์ประเภทคณุภาพโดยปกตจิะเสนอขา่วแบบรายงานข้อเท็จจริงอยา่งเรียบ ๆ   
ตรงไปตรงมาใช้ภาษาธรรมดาท่ีคอ่นข้างมีแบบแผน  สว่นหนงัสือพิมพ์ปริมาณจะเสนอขา่วโดยใช้
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ภาษาโลดโผน ภาษาหวือหวา ภาษาพดู  ซึง่เราสามารถเห็นความแตกตา่งเหลา่นีไ้ด้  โดยการ     
น าขา่วเดียวกนัท่ีเสนอในหนงัสือพิมพ์ฉบบัตา่งกนัมาเปรียบเทียบกนั   

3.9.3  การน าเสนอภาพ  ไมว่า่จะเป็นภาพประกอบขา่วหรือภาพขา่วก็ดีจะมี  
ความแตกตา่งกนัในหนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบั   

3.10  การแสดงความคดิเห็น  ในบทความหรือบทบรรณาธิการหนงัสือพิมพ์จะเสนอ  
ความคดิเห็นของหนงัสือพิมพ์ท่ีเก่ียวกบัเหตกุารณ์ตา่ง ๆ หนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบัจะมีทศันะ
สนบัสนนุความคดิของคนกลุม่หนึง่  ดงันัน้หนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบัอาจให้ความเห็นเก่ียวกบั
เร่ืองราวเดียวกนัไปในแนวทางท่ีตา่งกนัก็ได้  ถ้าน าบทความ  บทวิจารณ์ บทบรรณาธิการ  หรือบท
แสดงความคดิเห็นของหนงัสือพิมพ์ตา่ง ๆ มาเปรียบเทียบกนัจะสามารถเรียนรู้เก่ียวกบัภาพพจน์
ของหนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบัในสายตาของผู้อา่นได้ 

3.11  จ านวนจ าหนา่ย  หนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบัจะมียอดจ าหนา่ยท่ีแตกตา่งกนับาง  
ฉบบัอาจมียอดจ าหนา่ยท่ีสงูเป็นหลายแสนฉบบัตอ่วนั  ในขณะท่ีอีกหลายฉบบัมียอดจ าหนา่ย
เพียงไมก่ี่หม่ืนฉบบั 

3.12 เวลาและระยะเวลาในการจ าหนา่ยเผยแพร่  พิจารณาตามลกัษณะเวลาใน       
การพิมพ์จ าหนา่ย  ซึง่อาจแบง่หนงัสือพิมพ์ออกเป็นหนงัสือพิมพ์เช้า และหนงัสือพิมพ์บา่ย      
หนงัสือพิมพ์รายวนัในเมืองไทยท่ีเป็นหนงัสือพิมพ์เช้าจริง ๆ คือ พิมพ์ออกจ าหนา่ยในตอนเช้าตรู่ 
เป็นประจ า  ได้แก่  หนงัสือพิมพ์บางกอกโพสต์  และท่ีพิมพ์ออกจ าหนา่ยในตอนบา่ยเป็นประจ า     
คือ หนงัสือพิมพ์สยามรัฐ   

4. พิจารณาจากการประเมินเนือ้หาและลกัษณะของหนงัสือพิมพ์  ดงันี ้ (ชวรัตน์  เชิดชยั,  
2521, 123-128) 

4.1 การประเมินเนือ้หา  เนือ้หาของหนงัสือพิมพ์ประกอบด้วยสว่นประกอบ 
ดงัตอ่ไปนี ้

4.1.1 ขา่ว  ในการประเมินคณุคา่ของขา่วควรจะพิจารณาในเร่ืองตา่ง ๆ ตอ่ไปนี ้  
มีขา่วหรือเร่ืองราวแตกตา่งกนัมากน้อยเพียงใด  ในหน้าแรกของหนงัสือพิมพ์ฉบบันี ้ ขา่วไหน     
เร่ืองไหนมีเนือ้ท่ีมากและเดน่ท่ีสดุ  ในหน้ากีฬา หน้าธุรกิจการค้า  รวมทัง้หน้าอ่ืน ๆ ในบางหน้า
หนงัสือพิมพ์เน้นหนกัเร่ืองอะไรและหนงัสือพิมพ์สละเนือ้ท่ีประมาณก่ีเปอร์เซ็นต์เพ่ือลงขา่ว
อาชญากรรม  และหนงัสือพิมพ์ขา่วอาชญากรรมตลอดเวลาหรือไม่  

4.1.2 สารคดีเชิงขา่ว  หมายถึง  ภาพล้อการ์ตนูแบบบรรยายเร่ือง และคอลมัน์ท่ี  



130 
 

ผู้ เขียนลงช่ือก ากบัไว้ด้วย  ควรพิจารณาจากความหลากหลายและขอบเขตของสารคดีเชิงขา่ว        
มีแผนกสารคดีเชิงขา่วในหนงัสือพิมพ์ฉบบันัน้หรือ 

4.1.3 เนือ้หาเก่ียวกบัการวิพากษ์วิจารณ์   ควรพิจารณาจากหน้าบรรณาธิการ        
บทบรรณาธิการใช้เนือ้ท่ีมากน้อยเพียงใด   มีการใช้อกัษรพิมพ์พิเศษแตกตา่งจากธรรมดา       
ภาพล้อ  หนงัสือพิมพ์ลงภาพล้อมากน้อยเพียงใด  ภาพล้อสว่นมากเก่ียวกบัการเมืองเสมอไป
หรือไม ่ และภาพล้อจะปรากฎอยูใ่นต าแหนง่เดียวกนัทกุวนัหรือไม่  

4.1.3.1 จดหมายถึงบรรณาธิการ ควรพิจารณาจาก มีคอลมัน์จดหมาย 
เปิดผนกึถึงบรรณาธิการหรือไม ่ และคอลมัน์จดหมายเปิดผนกึสอดคล้องกบัมาตรฐานของ
หนงัสือพิมพ์นัน้หรือไม ่  

4.1.3.2  ภาพในหนงัสือพิมพ์ถือวา่เป็นสว่นท่ีจะท าให้เนือ้หาชดัเจน   
ยิ่งขึน้ 

4.1.3.3  โฆษณา หนงัสือพิมพ์สามารถจ าหนา่ยได้ราคาถกูเพราะมีหน้า     
โฆษณาเป็นหลกั  ดงันัน้จงึควรพิจารณาการเปรียบเทียบอตัราสว่นของโฆษณากบัขา่วสารและ  
เร่ืองราวอ่ืน ๆ หนงัสือพิมพ์มีนโยบายอยา่งไรในอนัท่ีจะลงโฆษณาเคร่ืองดื่มประเภทท่ีมี
แอลกอฮอล์หรือไม่ 

4.2   การประเมินการจดัหน้าและการพิมพ์  ควรพิจารณาดงันี  ้
4.2.1 หน้าหนงัสือพิมพ์  พิจารณาได้จากหนงัสือพิมพ์ฉบบันัน้เป็นหนงัสือพิมพ์  

ขนาดเล็กหรือขนาดมาตรฐานธรรมดา  การจดัหน้าแรกใช้หลกัการจดัหน้าแบบใด  ขา่วท่ีลงมี    
ขนาดยาวหรือสัน้  หน้าแรกของแตล่ะวนัมีหวัขา่วจ านวนเทา่ใด  มีเร่ืองตอ่หน้าอ่ืนมากหรือน้อย 
อยา่งไร    

4.2.2 หวัขา่ว  สว่นมากเป็นหวัขา่วหนึง่คอลมัน์หรือกว้างกวา่นัน้  หวัขา่วแตล่ะ
ขา่วมีก่ีบรรทดั  หนงัสือพิมพ์ใช้ตวัหนงัสือพิมพ์ประเภทใดส าหรับการพาดหวัขา่ว  ในกรณีท่ี    
หนงัสือพิมพ์พาดหวัขา่วขนาดใหญ่  ให้พิจารณาวา่เร่ืองท่ีน ามาพาดหวัเชน่นัน้มีความส าคญั     
เพียงพอหรือไม ่ หรือเพียงแตพ่าดหวัเพ่ือให้ขายหนงัสือพิมพ์ได้มากยิ่งขึน้อีก  

4.2.3 จ านวนจ าหนา่ย  หนงัสือพิมพ์ฉบบันีมี้จ านวนจ าหนา่ยในแตล่ะวนัเทา่ใด
และโดยเฉพาะวนัอาทิตย์  เป็นหนงัสือพิมพ์เช้าหรือบา่ย  หรือทัง้เช้าและบา่ย  จ านวนจ าหนา่ย
ของหนงัสือพิมพ์ฉบบันี ้ เม่ือเปรียบเทียบกบัฉบบัอ่ืน ๆ ในเขตเดียวกนั  และอตัราการบอกรับ
หนงัสือพิมพ์  ทัง้เป็นรายสปัดาห์ รายเดือน และรายปี 

4.3 ประเมินขัน้สดุท้ายจาก 
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4.3.1 นโยบาย  หนงัสือพิมพ์ได้แสดงนโยบายออกชดัเจนหรือไม ่ เน้นหนกั   
ทางไหน  ปกตนิโยบายของหนงัสือพิมพ์จะศกึษาได้จากบทบรรณาธิการ  และเร่ืองในสว่นอ่ืน ๆ   
ของหนงัสือพิมพ์ เชน่ เก่ียวกบัการเมือง  กรรมการ  ศาสนา  อาชีพ  เป็นต้น  
  4.3.2  ประเภทของหนงัสือพิมพ์   เป็นหนงัสือพิมพ์คณุภาพ  หนงัสือพิมพ์
ปริมาณ  หรือหนงัสือพิมพ์ประเภทผสมผสาน  สิ่งเหลา่นีจ้ะศกึษาได้จากลกัษณะของการพิมพ์ขา่ว            
การจดัหน้า การเขียนหวัขา่ว  หรือแม้แตก่ารใช้อกัษรพิมพ์  

 4.3.3  การเสนอขา่ว  หนงัสือพิมพ์เสนอเฉพาะขา่วล้วน ๆ ในคอลมัน์ขา่ว  หรือ    
ได้เสนอความเห็นลงไปในขา่วด้วย  มีการเสนอขา่วเพียงผิวเผิน หรือ พยายามเสนอรายละเอียด
เบือ้งหน้าเบือ้งหลงัของขา่วด้วย 
  4.3.4  ในบทบรรณาธิการและคอลมัน์วิจารณ์  หนงัสือพิมพ์กล้าเสนอความเห็น
อยา่งตรงไปตรงมาเก่ียวกบัปัญหาส าคญัหรือไม ่ หนงัสือพิมพ์ฉบบันัน้ได้แสดงให้เห็นวา่เป็นผู้ ท่ี    
รับผิดชอบตอ่สงัคมหรือไม่   

สรุปการเลือกหนังสือพมิพ์เข้าห้องสมุด ควรพิจารณาดงันี ้
 1.  ประเภทของหนงัสือพิมพ์  ควรพิจารณาวา่เป็นหนงัสือพิมพ์คณุภาพ                    
หนงัสือพิมพ์ปริมาณ  หรือหนงัสือพิมพ์ผสมผสาน 
 2.  พิจารณาจากเนือ้หาของหนงัสือพิมพ์ เสนอขา่วด้านใด 
 3.  พิจารณาจากลกัษณะหนงัสือพิมพ์ท่ีดี 
 4.  ความแตกตา่งของหนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบั  เชน่  รูปร่างหน้าตา เนือ้หา  ยอดจ าหนา่ย    
ระยะเวลาท่ีเผยแพร่  เป็นต้น 
 5.  พิจารณาจาการประเมินเนือ้หาและลกัษณะของหนงัสือพิมพ์ 
 
การประเมินคุณค่าหนังสือพมิพ์ 
 การจดัหาหนงัสือพิมพ์เข้าห้องสมดุ  บรรณารักษ์ควรมีการประเมินคณุคา่หนงัสือพิมพ์    
เพ่ือหาข้อสรุปวา่หนงัสือพิมพ์ช่ือเร่ืองใดมีคณุคา่และมีประโยชน์มากน้อยเพียงใด  เหมาะสมกบั
ความต้องการของผู้ใช้หรือไม ่และเหมาะสมกบัผู้ใช้กลุม่ใด  ห้องสมดุควรมีหลกัในการพิจารณา
ดงันี ้(ชวรัตน์  เชิดชยั , 2521, 127-128) 
 1.  นโยบาย  หนงัสือพิมพ์ได้แสดงนโยบายออกชดัเจนหรือไม ่เน้นหนกัทางไหน   เชน่   
เก่ียวกบัการเมือง  กรรมกร  ศาสนา  อาชีพ  เป็นต้น 
 2.  ประเภทหนงัสือพิมพ์  กลา่วคือ  เป็นหนงัสือพิมพ์ประเภทใด  สิ่งเหลา่นีศ้กึษาได้จาก
ลกัษณะของการพิมพ์ขา่ว  การจดัหน้า  การเขียนหวัข้อขา่ว  หรือแม้แตก่ารใช้อกัษรพิมพ์ 
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 3.  หนงัสือพิมพ์ได้เสนอเร่ืองแตล่ะเร่ืองทัง้  2  ด้านหรือไม่ 
 4.  หนงัสือพิมพ์เสนอขา่วล้วน ๆ  หรือเสนอความเห็นลงไปในขา่วด้วย 
 5.  มีการเสนอขา่วเพียงผิวเผิน  หรือเสนอรายละเอียดเบือ้งหน้าเบือ้งหลงัของขา่วด้วย  
 6.  ในบทบรรณาธิการ  และคอลมัน์วิจารณ์  หนงัสือพิมพ์กล้าเสนอความเห็นอยา่ง
ตรงไปตรงมาเก่ียวกบัปัญหาส าคญัหรือไม่ 
 7.  หนงัสือพิมพ์ฉบบันีไ้ด้แสดงให้เห็นวา่ เป็นผู้ ท่ีรับผิดชอบตอ่สงัคมหรือไม่  
 8.  การเขียนดี  และนา่อา่น  ไมว่า่จะพิจารณาทัง้สาระและการใช้อกัษรพิมพ์  
 9.  หนงัสือพิมพ์ได้ด าเนินกิจการทกุอยา่งตามครรลองของจรรยาบรรณของหนงัสือพิมพ์  
หรือไม ่

ข้อสรุปในการเลือกหนังสือพมิพ์เพื่อให้บริการในห้องสมุด 
 การพิจารณาเลือกรับหนงัสือพิมพ์เข้าห้องสมดุนัน้บรรณารักษ์ควรพิจารณาดงันี ้ (นฤมล  
พฒันา, 2535, 160) 
 1.  เลือกรับฉบบัท่ีตรงกบัความสนใจและความต้องการของผู้ใช้ห้องสมดุ  ซึง่บรรณารักษ์
อาจจะใช้วิธีให้ผู้อา่นเสนอหรือออกแบบสอบถาม 
 2.  รับหนงัสือพิมพ์ให้มากช่ือเร่ืองท่ีสดุเทา่ท่ีจะมากได้  ซึง่ข้อนีข้ึน้อยูก่บังบประมาณของ
ห้องสมดุด้วย  ในการท่ีห้องสมดุรับได้มากช่ือเร่ือง เพ่ือให้ผู้อา่นได้ฝึกการใช้วิจารณญาณ
เปรียบเทียบการเสนอขา่วของหนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบั 
 3. รับหนงัสือพิมพ์ให้สอดคล้องกบันโยบายและวตัถปุระสงค์ของห้องสมดุ  ทัง้นีข้ึน้อยูก่บั
ประเภทของห้องสมดุด้วย         

4. พิจารณาจากองค์ประกอบของหนงัสือพิมพ์ในด้านประเภทของหนงัสือพิมพ์  เนือ้หา  
ของหนงัสือพิมพ์  ลกัษณะของหนงัสือพิมพ์ท่ีดี  ความแตกตา่งของหนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบั          
และการประเมินหนงัสือพิมพ์ 
 
การจัดหาหนังสือพมิพ์ 
 เม่ือทางห้องสมดุได้พิจารณาเลือกรับหนงัสือพิมพ์  โดยยดึหลกัการเลือกหนงัสือพิมพ์    
ตามข้อสรุปในการเลือกหนงัสือพิมพ์เพ่ือให้บริการในห้องสมดุ  และห้องสมดุด าเนินการจดัหา
หนงัสือพิมพ์โดยการบอกรับหนงัสือพิมพ์ ดงัตอ่ไปนี ้ 
 1.  แหลง่จ าหนา่ยหนงัสือพิมพ์ห้องสมดุจะบอกรับหนงัสือพิมพ์จากตวัแทนจ าหนา่ย หรือ
ร้านขายหนงัสือพิมพ์ 
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 2.  ท าใบขออนญุาตซือ้โดยแนบใบเสนอราคา  และบอกรับโดยกรรมการจดัซือ้ท่ีได้รับ     
การแตง่ตัง้ (ถ้าเป็นห้องสมดุของทางราชการ) 
 3.  สง่ใบบอกรับหนงัสือพิมพ์ให้กบัทางร้านตวัแทนจ าหนา่ยหนงัสือพิมพ์โดยแจ้งวนัท่ี    
บอกรับ จ านวนช่ือเร่ือง  และจ านวนฉบบั 
 4.  ห้องสมดุควรจดัท าตู้ รับหนงัสือพิมพ์ไว้หน้าห้องสมดุ  เพ่ือให้ทางร้านสอดหนงัสือพิมพ์
ไว้ในตู้ รับหนงัสือพิมพ์ก่อนห้องสมดุเปิดบริการ 
 5.  ให้ร้านค้าจดัท าใบสง่หนงัสือพิมพ์โดยสอดคูม่ากบัหนงัสือพิมพ์ท่ีน ามาสง่ให้ห้องสมดุ  
เพ่ือเป็นหลกัฐานส าหรับห้องสมดุสามารถตรวจสอบจ านวนช่ือเร่ืองและจ านวนฉบบัของ
หนงัสือพิมพ์ท่ีทางร้านสง่ให้ห้องสมดุในแตล่ะวนัได้  ห้องสมดุต้องจดัเก็บไว้จนกวา่จะช าระเงินคา่
หนงัสือพิมพ์กบัทางร้านเรียบร้อยแล้ว  
 6.  การช าระเงินคา่หนงัสือพิมพ์  ห้องสมดุต้องตกลงกบัทางร้านวา่จะช าระเงินทกุเดือน  
หรือทกุสามเดือน  ทัง้นีถ้้าเป็นห้องสมดุของสว่นราชการ บรรณารักษ์จะต้องท าหนงัสือขออนญุาต
ซือ้ (บอกรับ) ลว่งหน้าก่อนท าการจดัซือ้ 
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ตัวอย่างที่   1    ใบเสนอราคา 
 
เรียน…………………………………………………. 
 1.  ด้วยข้าพเจ้า …………………………..…………….อยูบ้่านเลขท่ี……………..
ถนน…………………… 
ต าบล/แขวง……………………อ าเภอ/เขต…………………….……….จงัหวดั………………..
โทรศพัท์……………… 
ต าแหนง่ผู้จดัการ/ผู้ รับมอบอ านาจ บริษัท/หจก./ช่ือ
ร้าน…………………………………………………………………... 
ทะเบียนการค้าเลขที…่………………………………………………………………………………….… 
 2.  ข้าพเจ้าขอเสนอรายการพสัดแุละก าหนดเวลาสง่มอบดงัตอ่ไปนี ้
ที ่ รายการ ราคาตอ่หนว่ย ภาษีมลูคา่ 

เพิ่ม (ถ้าม)ี 
จ านวน รวม 

เป็นเงิน 
ก าหนดเวลา 
สง่มอบ 

       
       
       
       
       
       
       
       
       
                                                                                    ราคารวมทัง้สิน้   
 

      (………………………………………………) 
 
 เสนอมา   ณ   วนัท่ี………………..เดือน………………………………..พ.ศ…………….. 
 
      ลงช่ือ………………………………. 
             (…………………………… ) 
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ใบส่ังซ้ือ 
เขียนที…่…………………………… 

วนัท่ี…………เดือน……………………พ.ศ……….. 
เรียน……………………………………………….(ร้านค้า) 
ตามใบเสนอราคาของทา่นลงวนัท่ี………………………………….เสนอราคาสิง่ของตามรายการดงัตอ่ไปนี ้
ที ่ จ านวน รายการ ราคา 

หนว่ยละ 
จ านวนเงิน หมายเหต ุ

บาท สตางค์ 
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
  รวมเงิน     
 

  จ านวนเงิน (………………………………………………………….) 
      
                                                                        (ลงช่ือ)…………………………………ผู้ซือ้ 
        (ลงช่ือ)…………………………………ผู้ขาย 
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ตัวอย่าง  ใบส่งหนังสือพิมพ์ของร้านจ าหน่ายหนังสือพิมพ์ 
 
 
เลม่ที่ 23                                                                                                                                            เลขท่ี   2323 

ใบส่งของช่ัวคราว 
นกน้อย 

          วนัท่ี   30  เดือน  พฤษภาคม  พ.ศ. 2549 
นาม   ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์ 
          ข้าพเจ้าได้รับสิง่ของจาก  "นกน้อย"  ดงัรายการนีถ้กูต้องแล้ว 
จ านวน รายการ ราคา รวมเงิน 

3 ไทยรัฐ 8 24  
3 เดลนิิวส ์ 8 24  
3 สยามรัฐ 8 24  
3 บ้านเมือง 8 24  
3 ขา่วสด 8 24  
3 ดาวสยาม 8 24  
3 Bangkok Post 20 60  
3 มติชน 8 24  
3 คม  ชดั  ลกึ 8 24  

 

ผู้ รับของ                                                                                                                รวม  
 
……………………………………………………. 
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ตราประทบัวนัท่ี 
 

 
 

การเตรียมหนังสือพมิพ์ให้บริการ 
 หนงัสือพิมพ์เป็นสิ่งพิมพ์ท่ีจ าเป็นต้องจดัซือ้เข้าห้องสมดุอยา่งมาก เน่ืองจากให้ขา่วสาร     
ข้อมลูความรู้ท่ีทนัสมยั  ทนัตอ่เหตกุารณ์แก่ผู้ใช้บริการ  ก่อนท่ีจะน าหนงัสือพิมพ์ออกให้บริการนัน้  
ห้องสมดุควรมีการเตรียมการเพ่ือสามารถให้บริการแก่ผู้ใช้ได้เป็นอยา่งดี  ซึง่ต้องประกอบด้วย 
งานการตรวจรับ  งานประทบัตรา  งานลงทะเบียน  งานจดัเก็บ  งานบริการและการเย็บเลม่  
         การตรวจรับหนังสือพมิพ์ 
 เม่ือห้องสมดุได้รับหนงัสือพิมพ์จากผู้จดัพิมพ์  ควรมีวิธีการตรวจรับหนงัสือพิมพ์  ดงันี  ้
 1.  ตรวจสอบวา่ได้รับหนงัสือพิมพ์ครบทกุฉบบัหรือไม่  
 2.  หนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบัมีจ านวนหน้าครบถ้วนหรือไม ่ มีฉบบัแทรก  ฉบบั
อภินนัทนาการหรือฉบบัเพิ่มเตมิพิเศษหรือไม ่ อยา่งไร 
 3.  ตรวจสภาพของหนงัสือพิมพ์  มีสว่นใดฉีกขาด  ช ารุดหรือไม่ 
 4.  กรณีหนงัสือพิมพ์ช ารุดเล็กน้อย  ควรจดัท าการซอ่มก่อนออกบริการ แตถ้่า
หนงัสือพิมพ์ช ารุดมากไมส่ามารถอา่นได้จะต้องรีบตดิตอ่ผู้จ าหนา่ยทนัที  เพ่ือจดัหาหนงัสือพิมพ์
ใหมม่าทดแทน 
 การประทับตราหนังสือพมิพ์ 
 เม่ือห้องสมดุตรวจรับหนงัสือพิมพ์เรียบร้อยแล้ว  ต้องมีการประทบัตราหนงัสือพิมพ์        
เพ่ือเป็นเคร่ืองหมายแสดงวา่เป็นหนงัสือพิมพ์ของห้องสมดุใด  โดยใช้ตราของห้องสมดุหรือ         
ตราวนัท่ี และขัน้ตอนท่ีใช้ในการประทบัตราหนงัสือพิมพ์  มีรายละเอียดดงัตอ่ไปนี  ้
 1.  ตราที่ใช้ประทับหนังสือพมิพ์  เป็นตราของห้องสมดุหรือหนว่ยงานท่ีเก่ียวข้องและ
ตราวนัท่ี เพ่ือใช้ประทบัตราท่ีหนงัสือพิมพ์ในการแสดงความเป็นเจ้าของ และวนัท่ีได้รับ
หนงัสือพิมพ์ ดงัตวัอยา่ง 
 
 
 
 
                   
   

ภาพท่ี 7.1  ตราประทบัวนัท่ี 

26  พ.ค. 2549 
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ภาพท่ี 7.2 การประทบัตราหนงัสือพิมพ์ 
ท่ีมา (ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์, 2554) 
 
2.  ขัน้ตอนการประทับตราหนังสือพมิพ์ 

      ในการประทบัตราหนงัสือพิมพ์  เพ่ือแสดงความเป็นเจ้าของ  มีขัน้ตอนดงันี  ้
     1.  จดัเรียงหน้าหนงัสือพิมพ์แตล่ะฉบบัซ้อนกนัให้ถกูต้องครบถ้วนทกุหน้า      
ฉบบัใดมีหน้าเด่ียวแทรกมาด้วยควรใช้กาวหรือแป้งเปียกทา หรือสก๊อตเทปตดิไว้กบัหน้าท่ี
ตอ่เน่ืองกนั  เพ่ือไมใ่ห้หลดุออกจากฉบบั 
             2.  ประทบัตราห้องสมดุท่ีหน้า 1 ในบริเวณท่ีเห็นได้ชดัเจน  หรือ ห้องสมดุทกุแหง่ 
อาจจะประทบัตราทกุหน้า  ประทบัทกุหน้าค่ี และหน้าสดุท้าย ไมป่ระทบับนข้อความหรือ      
รูปภาพ  จะท าให้อา่นตวัหนงัสือได้ยากและภาพเสียคณุคา่  
  3.  ประทบัวนัท่ีท่ีห้องสมดุได้รับหนงัสือพิมพ์  บริเวณใต้ตราห้องสมดุท่ีหน้า 1         
เพ่ือเป็นหลกัฐานวนัท่ีห้องสมดุได้รับ 
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การลงทะเบียนหนังสือพมิพ์ 
 การลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์  มีวตัถปุระสงค์เพ่ือให้ทราบวา่ห้องสมดุบอกรับหนงัสือพิมพ์  
ช่ือใดบ้าง  และเพื่อเป็นหลกัฐานวา่ห้องสมดุได้รับหนงัสือพิมพ์ครบหรือไม่  
 การลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์  อาจลงทะเบียนได้  3  วิธี  เชน่เดียวกนักบัการลงทะเบียน   
วารสาร  คือ การลงทะเบียนด้วยสมดุลงทะเบียน  การลงทะเบียนด้วยบตัรลงทะเบียน  และ  
การลงทะเบียนด้วยคอมพิวเตอร์  แตโ่ดยทัว่ไปนิยมลงทะเบียนด้วยบตัรทะเบียน  ซึง่เป็นบตัร
ทะเบียนของสมาคมห้องสมดุแหง่ประเทศไทย โดยมีขัน้ตอนในการลงทะเบียน (สารภี                    
ภมูิประเทศ, 2543 , 233)  ดงันี ้  

1.  รายละเอียดเก่ียวกบัข้อมลูของหนงัสือพิมพ์  ได้แก่  
      1.1   เขียนช่ือหนงัสือพิมพ์ลงในชอ่งช่ือหนงัสือพิมพ์ 
      1.2   เขียนช่ือหนว่ยงานท่ีจดัท าลงในชอ่งส านกัพิมพ์หรือส านกังาน 
           1.3   เขียนหมายเลขปีพทุธศกัราชของหนงัสือพิมพ์ลงในชอ่งบนของเดือน 
          1.4    เขียนเลขปีท่ีของหนงัสือพิมพ์ลงในชอ่งเลม่ท่ี 
 2.  สถานภาพของหนงัสือพิมพ์ได้แก่ 
      2.1   กรณีห้องสมดุท่ีรับหนงัสือพิมพ์มากกวา่หนึง่ฉบบัเขียนจ านวนฉบบัท่ีได้รับ   
หนงัสือพิมพ์แตล่ะช่ือในแตล่ะวนัให้ตรงกบัชอ่งเดือนและชอ่งวนัท่ี  
      2.2   วนัท่ีได้รับหนงัสือพิมพ์ใสเ่คร่ืองหมาย ( / ) ลงในชอ่งวนันัน้ ๆ  
 3.  การจดัเก็บบตัรทะเบียนหนงัสือพิมพ์ 
      โดยจดัเก็บบตัรทะเบียนหนงัสือพิมพ์ในตู้ทะเบียน (Kardex) จดัเรียงตามล าดบัอกัษร
ช่ือหนงัสือพิมพ์ ดงัตวัอยา่ง  บตัรลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์ 
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เลขเรียกหนงัสือ 

ชื่อ  เดลินิวส์ 

หมายเหต ุ
จ านวนฉบบัตอ่เลม่                                          จ านวนเลม่ตอ่ปี                                              รายวนั  
ส านกัพิมพ์หรือส านกังาน  บริษัท สี่พระยาการพิมพ์  จ ากดั  1/4 ถนนวิภาวดีรังสิต  ตลาดบางเขน หลกัสี่  กรุงเทพฯ  10210  
โทร  02-562-1456, 0-2561-1329,0-2561-1343 
ก าลงัเตรียมเย็บเลม่                                          ก าลงัเย็บเลม่                                                เย็บเลม่แล้ว  

2549 เลม่ที่ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31  
ม.ค.  / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /  
ก.พ.  / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /    
มี.ค.  / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /  
เม.ย.                                  
พ.ค.                                  
มิ.ย.                                  
ก.ค.                                  
ส.ค.                                  
ก.ย.                                  
ต.ค.                                  
พ.ย.                                  
ธ.ค.                                  
 บริษัทที่เย็บเลม่  ม.ค. ก.พ. มี.ค. เเม.ย พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค. เย็บเลม่  
 

ภาพท่ี 7.3  บตัรลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์ภาษาไทย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

119 
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เลขเรียกหนังสือ 

ช่ือ  The  Nation 

หมายเหต ุ
จ านวนฉบับต่อเล่ม                                          จ านวนเล่มต่อปี                                              รายวัน  
ส านักพิมพ์หรือส านักงาน  Nation  Multimedia  Group  Public  co.ltd.                    ก าหนดออก 
44 Moo 10 Bangna  Thai Rd. Baang  10260 
ก าลังเตรียมเย็บเล่ม                                          ก าลังเย็บเล่ม                                                เย็บเล่มแล้ว  

2549 เลม่ที่ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31  
ม.ค. 25 / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /  
ก.พ.  / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /    
มี.ค.  / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / / /  
เม.ย.                                  
พ.ค.                                  
มิ.ย.                                  
ก.ค.                                  
ส.ค.                                  
ก.ย.                                  
ต.ค.                                  
พ.ย.                                  
ธ.ค.                                  
 บริษัทที่เย็บเลม่  ม.ค

. 
ก.พ. มี.ค. เเม.ย พ.ค. มิ.ย

. 
ก.ค. ส.ค

. 
ก.ย. ต.ค

. 
พ.ย. ธ.ค. เย็บเลม่  

 

ภาพท่ี 7.4  บตัรลงทะเบียนหนงัสือพิมพ์ภาษาองักฤษ 120 
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การจัดบริการหนังสือพมิพ์ 
         การจดับริการหนงัสือพมิพ์ในห้องสมดุ แบง่ออกเป็น 2 ลกัษณะ คือ การจดับริการ
หนงัสือพิมพ์ใหม ่ และการจดับริการหนงัสือพิมพ์เก่า 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 7.5 บริการหนงัสือพิมพ์ใหม่ 
ท่ีมา (ศนูย์วิทยาบริการ, มหาวิทยาลยัราชภฏับรีุรัมย์, 2554) 

 
         การจัดบริการหนังสือพมิพ์ใหม่ 
 ห้องสมดุสว่นใหญ่นิยมจดัหนงัสือพิมพ์ใหม ่และน าหนงัสือพิมพ์ออกบริการดงันี ้  
 1. ใสแ่คร่หนีบ (ไม้หนีบ)  แล้ววางเรียงบนท่ีวางหนงัสือพิมพ์  ซึง่แตล่ะฉบบัควรจดัวาง   
ในแคร่หนีบบริการไว้ประมาณ  3-4  วนั  เพ่ือให้ผู้ใช้สามารถอา่นหนงัสือพิมพ์ย้อนหลงัได้ 
 2.  ห้องสมดุท่ีมีหนงัสือพิมพ์หลายฉบบั  ควรมีการท าสญัลกัษณ์เพ่ือสะดวกแก่ผู้ใช้ใน 
การหยิบอา่น 

3. ห้องสมดุต้องเก็บหนงัสือพิมพ์ฉบบัเก่าออกจากชัน้วางหนงัสือพิมพ์  เม่ือครบก าหนด  
3 – 4  วนั 
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ภาพท่ี 7.6 มมุอา่นหนงัสือพิมพ์ 

ท่ีมา (ศนูย์วิทยบริการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสกลนคร, 2554) 
 

         การจัดบริการหนังสือพมิพ์เก่า 
         หนงัสือพมิพ์เก่าเป็นหนงัสือพมิพ์ฉบบัลว่งเวลาท่ีต้องจดัเก็บ  เพ่ือผู้ใช้บริการต้องการ
ค้นหาข้อมลูย้อนหลงั  สามารถค้นหาในเวลาตอ่มาได้  มีวิธีการจดัเก็บดงันี  ้
         หนงัสือพมิพ์เก่าในเดือนปัจจบุนัท่ีถอดออกมาจากแคร่หนีบ  หลงัจากให้บริการแล้ว  
3 – 4 วนั  นบัจากวนัท่ี 1  ของการบริการถ้าห้องสมดุใดรับหนงัสือพิมพ์ช่ือเร่ืองละ  1 ฉบบั       
อาจจดัเก็บในชัน้ปิดเรียงตามล าดบัวนัท่ี ให้บริการโดยเจ้าหน้าท่ีเป็นผู้หยิบให้  เพ่ือป้องกนัการ 
สญูหาย  และถ้าห้องสมดุใดรับหนงัสือพิมพ์ช่ือเร่ืองละ  2 ฉบบัขึน้ไป  อาจจดับริการหนงัสือพิมพ์
เป็นลกัษณะชัน้เปิด  โดยวางซ้อนแตล่ะช่ือบนตู้หรือวางบนชัน้พร้อมตดิป้ายช่ือหนงัสือพิมพ์ไว้  
เพ่ือความสะดวกของการใช้ 
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         หนงัสือพมิพ์เก่ามีประโยชน์ตอ่การศกึษาค้นคว้าอยา่งมาก ห้องสมดุท่ีมีเนือ้ท่ีมาก
อาจเก็บไว้ให้บริการได้หลาย ๆ ปี  แตบ่างห้องสมดุไมมี่เนือ้ท่ีในการจดัเก็บ  อาจจดัเก็บรูปของ  
การยอ่ลงในวสัดยุอ่สว่นหรือห้องสมดุหลายแหง่อาจเลือกบทความหรือรูปภาพท่ีมีประโยชน์      
ตดัท ากฤตภาคให้บริการตอ่ไป  

 
 

บทสรุป 
 หนงัสือพิมพ์ฉบบัใหมมี่ความส าคญัในการรับรู้ขา่ว เหตกุารณ์ปัจจบุนั การจดัหาและ
บริการหนงัสือพิมพ์เป็นสิ่งจ าเป็นและส าคญัตอ่ผู้ใช้ห้องสมดุ บรรณารักษ์ต้องเลือกและพิจารณา
การรับหนงัสือพิมพ์ใหมม่าให้บริการ และใช้ระบบการจดัเก็บท่ีง่ายท่ีสดุ คือ เรียงล าดบัตามช่ือเร่ือง
ของหนงัสือพิมพ์  หนงัสือพิมพ์เก่ายงัมีความจ าเป็นในการให้บริการ เน่ืองจากหลายเร่ืองมี
ความส าคญัและมีคณุคา่ทางประวตัศิาสตร์จงึจ าเป็นต้องเก็บไว้ให้บริการ ทัง้นีข้ึน้อยูก่บัเนือ้ท่ีใน
การจดัเก็บ ห้องสมดุหลายแหง่แก้ปัญหาคบัแคบของเนือ้ท่ีในการเก็บหนงัสือพิมพ์เก่ามาก ๆ โดย
การจดัท ากฤคภาคให้บริการ 
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แบบฝึกหัดท้ายบทที่ 7 
 

 1. อธิบายหลกัการเลือกหนงัสือพิมพ์เป็นอยา่งไร  
2. การประเมินคา่หนงัสือพิมพ์เป็นอยา่งไร  

 3.  อธิบายการด าเนินงานหนงัสือพิมพ์เป็นอยา่งไร 
4. การจดัหาหนงัสือพิมพ์เก่าเป็นอยา่งไร  
5. จงอธิบายขัน้ตอนการเย็บเลม่หนงัสือพิมพ์ 
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