
บทที่ 3

การเขียนรายงานการวิจัย



เมื่อไดดําเนินการวิจัยจนเสร็จสิน้แลว ข้ันตอนสุดทายคือ การเขียน

รายงานวิจัย โดยท่ีการเขียนรายงานหมายถึง การเสนอผลงานท่ีไดศึกษา 

คนความาแลว และไดพบความจริง หรือไดรับความรูใหม ๆ ประการใดบาง 

การรายงานเปนการเปดโอกาสใหผูอ่ืนไดรูวา ในการทําวิจัยน้ัน มีปญหาอะไร 

และมีประโยชนอยางไรแทนการท่ีจะตองไปศึกษาใหมท้ังหมด



การเขียนรายงานวิจัยน้ัน เปนการเขียนอยางมีแบบแผนท่ีเปนสากล

นิยม ซึ่งผูเขียนจะตองใชเวลาศึกษาใหเขาใจเปนอยางดี และทําไดถูกตอง มี

รายละเอียดปลีกยอยท่ีเปนกฎเกณฑของการทําวิจัย เชน การกําหนดบท  การยอ

หนา  การเวนขอบ  การเขียนตาราง  การอางอิง  การเขียนเชิงอรรถ และการใช

การอางอิงอยางมีเหตุผล  และเปนระบบมีการวิจารณ วิเคราะห  และเสนอแนะ 

และนําเสนอผลการวิจัย  ซึ่งผูวิจัยจะตองพิจารณาวาจะเขียนรายงาน  และ

นําเสนอผลในรูปแบบใดท่ีจะทําใหงานวิจัยน้ันนาสนใจมากท่ีสดุ  และทําใหผูอ่ืน  

หรือผูสนใจอานเขาใจไดงาย 



1. ประเภทของรายงานการวิจัย
     การเขียนรายงานการวิจัยจัดวาเปนการนําเสนอผลงานวิจัย  ซึ่งสามารถทําได

หลายประเภทข้ึนอยูกับวัตถุประสงคหรอืลักษณะในการนําไปใช  ซึ่งแบงเปน

ประเภทไดดังน้ี

 1.1  ดุษฎีนิพนธ หรือ วิทยานิพนธ

   จะมีรูปแบบเครงครัดตามท่ีกําหนดโดยสถาบันการศึกษาน้ัน ๆ โดยถา

เปนการวิจัยเชิงปริมาณมักจะกําหนดใหประกอบดวย 5 บท  แตถาเปนการวิจัยเชิง

คุณภาพ ไมไดกําหนดจํานวนบทตายตัว อาจจะมีมากกวา 5 บทก็ได



1.2  รายงานการวิจัยของหนวยงาน

      ไมกําหนดรูปแบบเครงครัดเหมือนดุษฎีนิพนธหรอืวิทยานิพนธ อาจมี 5 บท

เหมือนดุษฎีนิพนธหรือวิทยานิพนธก็ได หรืออาจมีแค 4 บท โดยเอาบทท่ี 2 ปรับ

รวมเขาเปนสวนหน่ึงของบทท่ี 1 ก็ได ซึ่งจะกลายเปนหัวขอ “แนวคิด ทฤษฎี และ

ผลการวิจัยท่ีเก่ียวของ” อยูหลังหัวขอ “วัตถุประสงคการวิจัย” หรือ “สมมติฐาน

การวิจัย (ถามี) 
1.3  บทสรุปสําหรับผูบริหาร

      เน่ืองจากผูบริหารไมคอยมีเวลามาก จึงไมสามารถอานงานวิจัยฉบับสมบูรณได  

ดังน้ันจึงตองทําบทสรุปสําหรับใหผูบริหารอาน มีความยาวประมาณ 3 – 5 หนา 

โดยเนนการนําเสนอผลการคนพบของงานวิจัยฉบับน้ัน เพ่ือใหผูบริหารไดอานและ

นําไปพิจารณาใชประโยชนสําหรบัการบรหิารงาน



 1.4  การเขียนรายงานการวิจัยแบบสรุป

      การเขียนรายงานการวิจัยแบบสรุป เปนการเขียนรายงานที่มีรายละเอียดมาก

กวาแบบบทคัดยอ เรามักพบการเขียนรายงานการวิจัยแบบสรุปในวารสารทางวิชาการ เอกสาร 

ประกอบการประชุมทางวิชาการ จุลสารและจดหมายขาว เปนตน การเขียนรายงานการวิจัยแบบ

สรุปสวนใหญจะสรุปมาจากรายงานวจิัยฉบับสมบูรณ โดยจะกลาวถึงเหตุผลและความเปนมาของ

การวิจัยแบบยอ ๆ  วัตถุประสงค ขอบเขตการวิจัย วิธีการดําเนินการเพื่อใหไดมาซ่ึงคําตอบของงาน

วิจัย และผลการวิจัยที่ได ซ่ึงการนําเสนอรายงาน การวิจัยในรูปแบบนี้เปนการนําเสนอในรูปแบบ

ที่ตองการใหผูอานไดเขาใจอยางงาย ๆ และหาก  ผูอานสนใจในรายละเอียดก็สามารถไปศึกษา

เพิ่มเติมจากรายงานการวิจัยฉบบัสมบูรณ อยางไรก็ตาม ในปจจุบันไดมีการนํารูปแบบการเขียน

รายงานการวิจัยแบบสรุปมาเปน การเขียนรายงานวิจัยในชั้นเรียนรูปแบบหนึ่งเพื่อใหงายตอการ

เขียน ไมยุงยากเกินไป และงายตอ การทําความเขาใจ โดยบางทีอาจเรียกการเขียนรายงานการ

วิจัยแบบนี้วา “การวิจัยหนาเดียว”



1.5  ความยอ

      ความยอหรือ Synopsis เปนบทคัดยอท่ีเขียนไวอยางสั้นมาก มักจะปรากฏ

เปนสวนหน่ึงของบทความวิจัย มักจะมีความยาว 4 – 5 บรรทัดเทาน้ัน ทําหนาท่ี

เชนเดียวกับบทคัดยอท่ีปรากฏในวิทยานิพนธ หรือรายงานการวิจัย คือใหสาระยอ

ของบทความวิจัยเรื่องน้ัน เพ่ือผูอานจะไดตัดสินใจวาสมควรอานรายละเอียดของ

บทความน้ัน หรือผานเลยไป



2.  ข้ันตอนการเขียนรายงานการวิจัย
การเขียนรายงานใหมีประสิทธิภาพน้ัน ควรมีข้ันตอนดังน้ี

ขั้นตอนแรก คือการเตรียมเน้ือหาของรายงาน ในการเขียนรายงานจะตองมี

เน้ือหาครบถวนตามเน้ือหาของการวิจัย ซึ่งจะตองครอบคลุม

1. ปญหาของงานวิจัยท่ีศึกษา

2. กระบวนการวิจัย การออกแบบการวิจัย การเก็บรวบรวมขอมูล

3. ผลท่ีไดรับ

4. ความหมายของการวิจัย



ขั้นตอนท่ีสอง คือการกําหนดประเภทของผูอาน ในข้ันตอนน้ีจะชวยใหผูเขียน

รายงานกําหนดแนวทางของการใชสื่อได และจะทราบวาจะตองใชคํา และภาษา

อยางไร ซึ่งผูวิจัยจะตองคํานึงถึงสิ่งตอไปน้ี

1. การเสนอผลการวิจัยควรมีขอมูลตาง ๆ อยางครบถวน เพ่ือใหผูอานไดหา

ขอสรุป และเลือกนําไปใชประโยชน

2. ใชคําท่ีสามารถเขาใจงาย

ขั้นตอนท่ีสาม ไดแกการวางเคาโครงของรายงาน ซึ่งการวางโครงเรื่องน้ันจะชวยให

1. ตอบปญหาของงานวิจัยไดครบถวน

2. ไมออกนอกเรื่อง และเปนไปตามวัตถุประสงคของงานวิจัย



3. ชวยทําใหงานเปนระบบ และสอดคลอง และตอเน่ือง

4. ชวยทําใหการเขียนรายงานเปนไปไดอยางรวดเร็วข้ึน

5. ทําใหสามารถกําหนดความยาวของงานได

ในขั้นตอนของการเตรียมการนี้ผูเขียนรายงานจะตองระวังในเร่ือง

1.  ความชัดเจนของงานวิจัย

2. การเช่ือมโยงเขากับสมมุติฐาน และทฤษฎี วาสนับสนุนกันอยางไรผูเขียน

รายงานวิจัยควรคํานึงถึงสิ่งตาง ๆ ตอไปน้ี
2.1 ความถูกตอง ไมมีอคติ บิดเบือนจากความ ผูเขียนจะตองมีความรูเก่ียวกับ

เรื่องน้ัน ๆ เปนอยางดี เพ่ือท่ีจะทําใหรายงานถูกตอง และนาเช่ือถือ

2.2 ความรัดกุม ตองเขียนใหตรงประเด็น มีคุณคา ไมใชคําเปลือง และฟุมเฟอย



2.3 ความชัดเจน ใชประโยคงาย ๆ ไวยกรณ และวรรคตอนถูกตอง ระมัดระวังใน

เรื่องคํายอ ไมใชคําคลุมเครือไมมีความหมาย ใชหัวขอยอยเพ่ือปองกันสับสน และมี

ประโยคท่ีเหมาะสมเมื่อเริม่ยอหนาใหม

2.4 ความกลมกลืน และความตอเน่ือง ผูอานจะตองไมรูสึกสะดุด ในรายงาน

จะตองมีความตอเน่ือง ไมสับสน และคิดวาสวนท่ีกําลังอานน้ันเปนคนละเรือ่งกัน เปน

หนาท่ีของผูวิจัยท่ีจะตองตรวจทานสิ่งตาง ๆ เหลาน้ันใหเกิดความตอเน่ืองเสมอ ๆ

2.5 เนนความสําคัญในสวนท่ีเปนประเด็น หรือหัวใจของการวิจัยเปนพิเศษ การ

เนนคือการนําเสนอขอมูลโดยละเอียด และมีการอภิปรายเพ่ิมเตมิ

2.6 ใชภาษาท่ีงายในการทําความเขาใจแตไมใชภาษาพูด ควรจะเปนภาษาท่ีใช

ในทางวิชาการ หลีกเลี่ยงการใชคําแสลง ไมสุภาพ และคําท่ีใชซ้ํา ๆ กันหลาย ๆ ครั้ง



การนําเสนอขอมูล

        ในการนําเสนอขอมูลน้ัน ผูวิจัยสามารถแบงขอมูลออกไดเปน 2 ประเภท คือ

1. ขอมูลท่ีเปนตัวเลข ซึ่งผูวิจัยควรเสนอเปนตาราง และมีการใชช่ือกํากับ 

และระบุท่ีมาของขอมูลใหชัดเจน

2. ขอมูลท่ีเปนสวนบรรยาย ผูวิจัยจะตองเลือกขอมูลท่ีเปนสาระ และตัด

ขอมูลท่ีไมสําคัญท้ิงไปบาง หรือนําไปไวในภาคผนวก การตัดขอมูลท้ิงเปนวิธีการ

สําคัญอยางหน่ึงในการวิจัยเชิงคุณภาพ หากผูวิจัยใสทุกอยางลงในรายงาน จะทํา

ใหงานวิจัยไมมีคุณภาพ และไมมีเอกภาพ ผูอานจะจับสาระสําคัญไมได



3.  องคประกอบของการเขียนรายงานการวิจัย

1. ภาคความนํา จะกลาวถึงความสําคัญของเรื่องท่ีศึกษา จุดประสงค ปญหา 

หรือสมมุติฐาน ขอบเขตของการศึกษา นิยามศัพทท่ีใชเฉพาะท่ีใช และอธิบายถึง

วิธีการท่ีใชในการศึกษาวิจัยอยางละเอียด และรวมท้ังการศึกษาคนควาของผูอ่ืนท่ี

เก่ียวของโดยละเอียด

2. ภาคเน้ือเรื่อง เปนสวนท่ีกลาวถึงขอเท็จจริงตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับเน้ือเรื่อง

โดยตรง เปนการเสนอผลการศึกษาคนควาท้ังหมด เพ่ือพิสูจนในภาคน้ีอาจจะแบง

ออกเปนตอน หรือบทเพ่ือใหผูอานเห็นจุดสําคัญของเน้ือความตามลาํดับ และ

ตอเน่ือง มีการแบงออกเปนหัวขอใหญ และขอยอย และขอคิดสนับสนุน



3. ภาคสรุป เปนการสรุปท่ีนักวิจัยไดวิเคราะห ขอคิดเห็นท่ีไดจากการวิจัย ผูวิจัย

จะตองเนนใหเห็นถึงผลท่ีไดจากการวิจัยท้ังหมด แตตองทําใหรัดกุม เพ่ือเปนการ

ทบทวนความจําของผูอาน ในการสรุปน้ันควรจะประกอบไปดวย

3.1 บทสรุปท่ีเปนการยอเน้ือความ

3.2 บทสรุปท่ีเปนการวิเคราะหในลกัษณะรวบยอด หรือเปนประเด็นสําคัญ

3.3 อภิปรายความเห็นของผูวิจัย

3.4 ขอเสนอแนะ ซึ่งแบงออกเปนขอเสนอแนะในการแกไขปญหาในเรือ่งของ

วิจัย และขอเสนอแนะของผูท่ีสนใจในการดําเนินการคนตอไป
4. บรรณานุกรม คือ รายช่ือหนังสือท่ีใชในการอางอิงในงานวิจัยท้ังหมด

5. ภาคผนวก เปนสวนท่ีรวมลักษณะของกลุมตวัอยาง แบบสอบถาม วิธีการสัมภาษณ 

เปนตน



4. การเขียนรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ

     การเขียนรายงานการวิจัยแบบฉบับสมบูรณเปนการเขียนรายงานอยางละเอียด 

โดยท่ัวไปจะยึดตามหลักสากลวาควรประกอบดวยหัวขออะไรบาง แตถาเปนวิทยานิ

พนธหรืองาน การคนควาอิสระ ผูวิจัยจะตองยึดระเบียบการเขียนของสถาบันน้ัน ๆ 

เพ่ือใหการเขียนมีรูปแบบ ตามท่ีแตละสถาบันกําหนดไวเปนหลกั ตามหลักสากลสวน

ประกอบของรายงานการวิจัยแบบฉบับสมบูรณมักจะประกอบดวย สวนสําคัญ 3 

สวน ดังน้ี 

1. สวนนํา ประกอบดวย 

1.1 ปกนอก 

1.2 ปกใน 



1.3 หนาอนุมัติ 

1.4 คํานํา/กิตติกรรมประกาศ 

1.5 บทคัดยอ 

1.6 สารบัญ สารบัญตาราง และสารบัญภาพประกอบ 

1.7 อักษรยอและสัญลกัษณ (ถามี)

2. สวนเน้ือความ 

2.1 บทท่ี 1 บทนํา ประกอบดวย

1) ความเปนมาและความสาํคัญของปญหา 

2) วัตถุประสงค/ความมุงหมายในการวิจยั 



3) ขอบเขตของการวิจัย 

4) ขอตกลงเบื้องตน (ถามี) 

5) สมมติฐาน (ถามี) 

6) นิยามศัพทเฉพาะ 

7) ประโยชนท่ีไดรับจากการวิจัย 

2.2 บทท่ี 2 เอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ 

2.3 บทท่ี 3 วิธีดําเนินการวิจัย  ประกอบดวย 

1) ประชากรและกลุมตัวอยาง/ แหลงขอมูล

2) เครื่องมือในการวิจัย 



3)  การเก็บรวบรวมขอมูล 

4) การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใช 

2.4 บทท่ี 4 ผลการวิเคราะหขอมูล 

2.5 บทท่ี 5 บทสรุป ประกอบดวย

1) สรุปผลการวิจัย 

2) อภิปรายผล 

3) ขอเสนอแนะ 

3. สวนประกอบตอนทาย 

3.1 บรรณานุกรม/ เอกสารอางอิง 



3.2 ภาคผนวก 

3.3 ประวัติผูวิจัย 

สําหรับรายละเอียดการเขียนในหัวขอตางๆขางตน เปนดังน้ี
1. สวนนํา
    สวนนําเปนสวนท่ีใหรายละเอียดกอนท่ีจะเขาสูสวนของเน้ือความ 

ซึ่งประกอบดวย 

1) ปกนอก เปนสวนแสดงรายละเอียดของช่ือเรื่องงานวิจัย ช่ือผูวิจัย สถานท่ีทํา

วิจัยและปท่ีทําวิจัย 
2) ปกใน แสดงรายละเอียดเหมือนกับปกนอกทุกประการ 



3) หนาอนุมัติ (เฉพาะวิทยานิพนธ/ การคนควาอิสระ) เปนสวนแสดง รายละเอียด

เก่ียวกับการอนุมัตใิหงานวิจัยท่ีเปนวิทยานิพนธ/ การคนควาอิสระเปนสวนหน่ึงของ 

หลักสูตร ในหนาน้ีจะมีคณะกรรมการควบคุมการทําวิทยานิพนธ/ การคนควาอิสระ 

และ คณะกรรมการสอบ ปรากฏช่ือพรอมลายเซ็น 
4) คํานํา หรือกิตติกรรมประกาศ เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการ ขอบคุณผูท่ี

มีสวนชวยเหลือในการทําวิทยานิพนธ/ การคนควาอิสระ โดยท่ัวไปการเขียนคํานํา 

หรือกิตติกรรมประกาศ ผูวิจัยควรขอบคุณผูท่ีมีสวนชวยเหลอืในการทําวิจัยตามลาํดับ 

ความสําคัญจากมากไปนอย
5) บทคัดยอ เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับช่ือเรือ่ง ช่ือผูวิจัย ช่ือท่ีปรึกษา (ถามี) 

แหลงทุน(ถามี) วัตถุประสงคการวิจัย วิธีดําเนินการวิจัยแบบยอ และผลของการวิจัย 

ซึ่งสวนใหญจะเขียนประมาณ 1 – 2 หนา และตองเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ

ประกอบกัน 



6) สารบัญ สารบัญตาราง และสารบัญภาพประกอบ เปนสวนแสดง รายละเอียดของ

หัวขอเน้ือหา ตาราง และภาพประกอบ พรอมกับมีการระบุหมายเลขหนาท่ีมีหัว เรื่อง 

ตาราง และภาพประกอบเหลาน้ีปรากฏอยู 

7) อักษรยอและสัญลกัษณ เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับอักษรยอและ 

สัญลักษณตาง ๆ ท่ีใชในการวิจัย อยางไรก็ตาม หากอักษรยอและสัญลกัษณท่ีใชใน

การวิจัย เหลาน้ีไมปรากฏในสวนบทท่ี 1 (บทนํา) บทท่ี 2 (เอกสารและงานวิจัยท่ี

เก่ียวของ) และบทท่ี 3 (วิธีดําเนินการ) ผูวิจัยอาจนําอักษรยอและสญัลักษณท่ีชวยใน

การแปลผลการวิจัยไปไวในบทท่ี 4 กอนแสดงเน้ือหาผลการวิเคราะหขอมูล ก็ได



2.  สวนเนื้อความ 

    สวนเน้ือความเปนสวนสําคัญท่ีใหรายละเอียดเก่ียวกับการทําวิจยัท้ังหมด 

โดยสวนใหญงานวิจัยจะแบงเปน 5 บท ดังน้ี 

  บทท่ี 1 บทนํา จะแสดงรายละเอียดตามหัวขอตางๆ ดังน้ี 

1) ความเปนมาและความสาํคัญของปญหา เปนสวนท่ีแสดงตนตอของปญหา 

ในการวิจัยวาเกิดจากอะไร โดยอาจจะเขียนจากมุมกวางไปสูมุมท่ีแคบลง เขียนอยาง 

สมเหตุสมผล และสําคัญท่ีสุด ควรใชภาษาท่ีเขาใจงาย 

2) วัตถุประสงคหรือความมุงหมายของการวิจัย เปนสวนท่ีบอกวัตถุประสงค 

วางานวิจัยเรื่องน้ีตองการศึกษาอะไร 



3) ขอบเขตของการวิจัย เปนสวนแสดงขอบเขตของประชากร และขอบเขต

ของเน้ือหาหรือตัวแปรท่ีเราสนใจศึกษา

4) ขอตกลงเบื้องตน (ถามี) เปนสวนท่ีแสดงความเช่ือ แนวคิด และทฤษฎีท่ี 

นํามาใชในการทําวิจัยครั้งน้ี 

5) สมมติฐาน (ถามี) เปนสวนท่ีแสดงวา กอนลงมือปฏิบัติการวิจัยน้ัน ผูวิจัย

ได คาดเดาคําตอบการวิจัยไววาอยางไร ถางานวิจัยเปนงานเชิงเปรียบเทียบ เชิงหา

ความสัมพันธ/ สาเหตุ จําเปนท่ีผูวิจัยจะตองกําหนดสมมติฐานไวลวงหนา แตหาก

เปนงานวิจัยเชิงสํารวจผูวิจัย ก็ไมจําเปนตองใสสมมติฐาน 
6) นิยามศัพทเฉพาะ เปนสวนท่ีแสดงการอธิบายศัพทบางคําท่ีใชกับงานวิจัย 

เรื่องน้ี โดยท่ัวไปจะเปนศัพทเฉพาะสาขาวิชาท่ีผูอ่ืนไมคอยรูจัก หรือเปนศัพทท่ีใช

เฉพาะในการ วิจัยเรื่องน้ี 



7) ประโยชนท่ีไดรับจากการวิจัย เปนสวนท่ีแสดงประโยชนท่ีไดจากงานวิจัย 

โดยจะแบงเปน 2 สวน คือ 
 (ก) ประโยชนในเชิงวิชาการ คือ ประโยชนท่ีไดคนพบจากการทําวิจัย

เรื่องน้ีซึ่งสามารถดูไดจากวัตถุประสงคของงานวิจัยวา เราได องคความรูอะไรบาง 

และ
 (ข) ประโยชนในการนําไปใช คือ ประโยชนสําหรับผูท่ีเก่ียวของวา จะนํา

ผลการวิจัยไปใชในดานใดบาง

บทท่ี 2 เอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ 

 เอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ เปนสวนท่ีแสดงรายละเอียดเก่ียวกับ

แนวคิดและ ทฤษฎีในเน้ือหาตาง ๆ ท่ีเก่ียวของกับงานวิจัยเรื่องน้ีสวนใหญในการเขียน

จะเขียนสวนท่ีเปน แนวคิดและทฤษฎีกอน แลวจึงตามดวยสวนท่ีเปนงานวิจัยท่ีเก่ียว

ของกับการทําวิจัยเรื่องน้ี 



อยางไรก็ตาม การเขียนเอกสารและงานวิจัยท่ีเก่ียวของ หัวขอตาง ๆ ท่ี

กําหนดไว ตองสัมพันธกับงานวิจัย ผูวิจัยควรเขียนในแนวการวิเคราะหสงัเคราะห

โดยในการเขียนตองมีการ อางอิงแหลงท่ีมาและเขียนการอางอิงท่ีถูกตองตาม

หลักการเขียนการอางอิง และควรใชภาษาท่ี เขาใจงายๆ
บทท่ี 3 วิธีดําเนินการวิจัย 

 วิธีดําเนินการวิจัย เปนสวนท่ีแสดงรายละเอียดตาง ๆ เก่ียวกับการ

ดําเนินการวิจัย ตามหัวขอตอไปน้ี 
1) ประชากรและกลุมตัวอยาง/ แหลงขอมูล เปนสวนแสดงรายละเอียดวา 

ประชากรท่ีใชในการวิจัยครั้งน้ีหมายถึงใครบาง ขอบเขตถึงไหน หากมีการใชกลุ

มตัวอยางตอง แสดงวาไดกลุมตัวอยางมาโดยการสุมแบบใด และมจีํานวนหนวย

ตัวอยางเทาไร และตองพิจารณาวากลุมตัวอยางท่ีใชสามารถใหขอมูลตามตัวแปร 

หรือวัตถุประสงคท่ีสนใจศึกษาครบ ท้ังหมดหรือยัง



2) เครื่องมือในการวิจัย เปนสวนแสดงรายละเอียดวามเีครือ่งมือท่ีใชในการ

วิจัย ก่ีชนิด แตละชนิดมีลักษณะเปนอยางไร มีวิธีการดําเนินการสรางอยางไร มีการหา

คุณภาพและ ไดผลเปนอยางไร อยางไรก็ตาม เครื่องมือในการวิจัยผูวิจัยอาจใชวิธียืม

จากงานวิจัยอ่ืนท่ีมีการสราง และมีคุณภาพมาใชในงานวิจัยไดโดยอาจมีการหาคุณภาพ

ซ้ําอีกครั้งกอนนําไปรวบรวมขอมูลจริง ตอไป 

3) การเก็บรวบรวมขอมูล เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการ

รวบรวมขอมูลวาผูวิจัยไดเก็บรวบรวมขอมูลในแตละข้ันตอนอยางไร ในแตละ

ข้ันตอนใชเครื่องมือชุดไหนในการเก็บรวบรวมขอมูล และใครเปนผูเก็บรวบรวมข

อมูล ซึ่งการรวบรวมขอมูลตองครอบคลุมวัตถุประสงคท่ีตองการศึกษาท้ังหมดดวย 



4) การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใช เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับ กา

รวิเคราะหขอมูลท้ังหมดในการทําวิจัยเรื่องน้ีผูวิจยัอาจแบงการวิเคราะหขอมูลและ

สถิติท่ีใชเปน 2 สวน คือ 

 (ก) การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใชในการวิเคราะหคุณภาพเครือ่งมือ และ 

(ข) การวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใชในการวิเคราะหผลการวิจยั อยางไรก็

ตาม งานวิจัยบางเรื่องอาจมีเกณฑในการแปลผลการวิเคราะห ผูวิจัยสามารถเขียนต

อทายจากหัวขอการวิเคราะหขอมูลและสถิติท่ีใชไดเลย



 บทท่ี 4 ผลการวิเคราะหขอมูล 

         ในบทท่ี 4 จะเปนการแสดงรายละเอียดการวิเคราะหขอมูลในการวิจัยตาม 

วัตถุประสงคของการวิจัยท่ีตั้งไว การนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูลจะเขียน

ตามลําดับ วัตถุประสงคในการวิจัย ในการนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูล อาจ

นําเสนอในรูปขอความ ขอความก่ึงตาราง หรือตาราง หรือรูปภาพก็ไดตามความ

เหมาะสม อยางไรก็ตามในการนําเสนอผลการ วิเคราะหขอมูล ผูวิจัยจะตอง

นําเสนอผลการวิเคราะหไปตามความจริง การแปลผลควรแปลผล เฉพาะประเด็น

สําคัญ ไมเขียนวกวนซ้ําซอน  ตองระมัดระวังการคัดลอกตัวเลขและการแปลความ 

และท่ีสําคัญหามนําความคิดเห็นของผูวิจัยเขาไปอธิบายประกอบ บางครั้งในการ

วิเคราะหขอมูลอาจมีอักษรยอและสัญลกัษณจํานวนมาก ผูวิจัยอาจนําเสนออักษร

ยอและสัญลักษณกอนท่ีจะนําเขาสูการนําเสนอผลการวิเคราะหขอมูลก็ได



 บทท่ี 5 บทสรุป 

         บทสรุป เปนสวนแสดงรายละเอียดเก่ียวกับบทสรุปผลการวิจยั อภิปราย

ผล และ ขอเสนอแนะซึ่งเปนบทสุดทายในสวนของเน้ือความ รายละเอียดของบท

น้ีประกอบดวย

1) สรุปผลการวิจัย เปนสวนแสดงบทสรปุความสาํคัญจากงานวิจัย โดยส

วน ใหญจะแสดงวัตถุประสงคงานวิจัย วิธีดําเนินการวิจัย และผลการวิจัยท่ีค

นพบ ในหัวขอน้ีจะเปน การเขียนดวยภาษาท่ีเขาใจงาย ไมนําเสนอตัวเลขทาง

สถิติท่ีซับซอน โดยถือวาเปนสรุป สาระสําคัญของการทําวิจัยเรื่องน้ันจริงๆ 



2) อภิปรายผล เปนสวนแสดงการใหเหตุผลวาทําไมงานวิจัยจงึไดผลเช

นน้ัน ขอคนพบเปนไปตามสมมติฐานท่ีตั้งไวหรือไม ในการอภิปราย ผูวิจัยควร

อภิปรายผลการวิจัยโดย อาศัยแนวคิด ทฤษฎีและผลการวิจัยตาง ๆ ท่ีไดสรุปไวใน

บทท่ี 2 วาผลการวิจัยมีความเหมือน ความตางจากงานวิจัย หรือจากแนวคิด

ทฤษฎีของผูอ่ืนท่ีไดสรุปไวในบทท่ี 2 อยางไร ในการอภิปรายผลผูวิจัยสามารถใช

ความคิดเห็นสวนตัวประกอบได 

3) ขอเสนอแนะ เปนสวนของการนําเสนอความคิดเห็นของผูวิจัยใหผูอ

านทราบ วาเมื่อนํางานวิจัยเรื่องน้ีไปใชผูวิจัยจะมีขอเสนอแนะอะไรบาง และหากจะ

วิจัยในครั้งตอไปผูวิจัย จะเสนอแงมุมใหนักวิจัยคนอ่ืนอยางไร โดยท่ัวไปหัวขอของ

ขอเสนอแนะจะแบงเปน 2 หัวขอ คือ 



(ก) ขอเสนอแนะสําหรับการนําผลการวิจัยไปใชและ 

 (ข) ขอเสนอแนะสําหรับการวิจัยครั้งตอไป

3.  สวนประกอบตอนทาย 

     สวนประกอบตอนทาย เปนสวนอางอิงและสนับสนุนเพ่ือใหงานวิจัยเรือ่งน้ี ใหมี

ความนาเช่ือถือ มีรายละเอียดตามหัวขอตางๆ ดังน้ี 

1) บรรณานุกรม /เอกสารอางอิง เปนสวนแสดงรายช่ือสิ่งพิมพสื่อตาง ๆ ท่ีผู

วิจัยใชเปนหลักฐานอางอิงในงานวิจัยท้ังเลม การเขียนควรแยกรายช่ือหนังสือเปน

กลุม ภาษาไทยและตามดวยรายช่ือหนังสือภาษาอังกฤษ



2) ภาคผนวก เปนสวนท่ีไดรวบรวมหลกัฐานตาง ๆ เพ่ือใหผูอานไดใช

ประโยชน หากตองการรายละเอียดเพ่ิมเตมิจากสวนเน้ือความ ตัวอยางของเอกสาร

หลักฐานท่ีผูวิจัยมักจะ แสดงไวในภาคผนวก คือ หนังสือราชการท่ีขออนุญาตเก็บ

รวบรวมขอมูล รายช่ือผูเช่ียวชาญท่ีชวย ตรวจสอบเครื่องมือในการวิจัย เครื่องมือท่ี

ใชในการวิจัย ผลการวิเคราะหคณุภาพของเครื่องมือ แสดงขอมูลดิบท่ีมีจํานวนไม

มากนัก สูตรและวิธีการคํานวณ เปนตน

5. บทสรุป
    การเขียนรายงานการวิจัยน้ันแตกตางจากการเขียนเรียงความ หรือบทความเพ่ือ

แสดงความคิดเห็น แตการเขียนรายงานการวิจัยน้ันจะตองเปนไปตามระเบียบ

ปฎิบัตขิองการวิจัย เปนการเตรียมการ และเผยแพรผลงานวิจัย เพ่ือใหผูสนใจอ่ืน ๆ 
ศึกษาหรือทําซ้ําได 



การเขียนวิจัยจะตองเขียนตามรูปแบบ ใชภาษาท่ีเขาใจงาย ถูกตอง และ

รวบรวมอยางมีระบบ ดังน้ันการเขียนรายงานวิจัยจึงควรเขียนบรรยายตามขอเท็จ

จริง ตามท่ีไดศึกษามา โดยการใชภาษางาย ๆ และตรงไปตรงมา มีการลําดับ

เหตุการณ และกระบวนการอยางชัดเจน   ขอความน้ันๆจะตองสามารถทําใหผูอาน

เห็นภาพไดอยางชัดเจน การเขียนรายงานวิจัยน้ัน เปนการเขียนอยางมีแบบแผนท่ี

เปนสากลนิยม ซึ่งผูเขียนจะตองใชเวลาศึกษาใหเขาใจเปนอยางดี และทําไดถูกตอง 

มีรายละเอียดปลีกยอยท่ีเปนกฎเกณฑของการทําวิจัย เชน การกําหนดบท  การยอ

หนา  การเวนขอบ  การเขียนตาราง  การอางอิง  การเขียนเชิงอรรถ และการใชการ

อางอิงอยางมีเหตุผล  และเปนระบบมีการวิจารณ วิเคราะห  และเสนอแนะ และ

นําเสนอผลการวิจัย  ซึ่งผูวิจัยจะตองพิจารณาวาจะเขียนรายงาน  และนําเสนอผลใน

รูปแบบใด 


